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АДМИНИСТРАЦИЯ ПАРАБЕЛЬСКОГО РАЙОНА

Постановление

12.05.2017










              №  331а
Об утверждении положений о заместителях Главы района

В целях рационального распределения должностных обязанностей муниципальных служащих, замещающих должности заместителей главы Парабельского района, 
СЧИТАЮ НЕОБХОДИМЫМ:
1. Утвердить Положение о Первом заместителе Главы района – Председателе КУМИ (приложение № 1).

2. Утвердить Положение о заместителе Главы района по ЖКХ, строительству, промышленности, транспорту, связи – Архитекторе района (приложение № 2).

3. Утвердить Положение о заместителе Главы района по социальным вопросам (приложение № 3).

4. Утвердить Положение о заместителе Главы района – Управляющем делами (приложение № 4).

5. Утвердить Положение о заместителе Главы района по вопросам безопасности и правовому обеспечению (приложение № 5).

6. Утвердить порядок замещения Главы и заместителей Главы района на время их отсутствия (приложение № 6). 

7. Контроль за исполнением оставляю за собой.

И.о. Главы района








             Е.А. Рязанова
Приложение №  1
к  постановлению Администрации  Парабельского района

от 12.05.2017 № 331а
ПОЛОЖЕНИЕ

о первом заместителе Главы  района, председателе КУМИ
1. Общие положения

1. Первый заместитель Главы района, председатель КУМИ  (далее Заместитель) является лицом, замещающим должность  муниципальной службы Администрации  Парабельского района главной группы должностей.

2. Заместитель назначается на должность и освобождается от занимаемой должности Главой Парабельского района.

3. В своей деятельности Заместитель подчиняется непосредственно Главе администрации Парабельского района.
4. На должность Заместителя назначается лицо, имеющее высшее образование, не ниже уровня специалитета, магистратуры, а так же не менее четырех лет стажа муниципальной службы или не менее пяти лет стажа работы по специальности, направлению подготовки.

5. При осуществлении полномочий Заместитель руководствуется Конституцией  Российской Федерации, федеральными законами, иными правовыми актами Российской Федерации, законами Томской области, правовыми актами Губернатора Томской области, Администрации Томской области, Уставом Парабельского района, правовыми актами главы Администрации Парабельского района, а также настоящим Положением.
2. Задачи

 Задачами Заместителя являются:

1) выработка и реализация единой муниципальной экономической политики в рамках направлений:

- комплексного социально-экономического развития;

- стратегического планирования;

- налоговой политики и планирования доходной части районного бюджета;

-  единой бюджетной политики на территории МО Парабельский район и единой муниципальной политики в   сфере обеспечения эффективного и рационального использования бюджетных средств;

- тарифо - и ценообразования;

-финансового оздоровления муниципальных предприятий;

- организация реализации муниципальной политики в сфере инвестиций и имущественных отношений, 

-развития личных подсобных хозяйств, регулирование рынка сельскохозяйственного продовольствия, переработки;

- содействия развитию потребительского рынка;

- содействие развитию добычи, переработки и воспроизводства водных биологических ресурсов;

- развития туризма.

2) координация деятельности руководителей структурных подразделений Администрации Парабельского района, в курируемой сфере.

                                             3. Функции

В целях реализации возложенных на него задач Заместитель выполняет следующие функции:

1) организует разработку нормативных правовых актов Парабельского района, в том числе в виде муниципальных  программ по вопросам, относящимся к его компетенции;

2) координирует (в рамках своей компетенции) деятельность руководителей отделов Администрации  Парабельского района:

3) организует работу по разработке и реализации документов стратегического и программно-целевого планирования  Парабельского района, прогнозов и планов социально-экономического развития района;

4) по разработке и реализации мер, направленных на увеличение доходов районного бюджета

5) организует выполнение  муниципальных программ, а также иных программ, в реализации которых участвуют курируемые им структурные подразделения Администрации Парабельского района, муниципальные предприятия и учреждения  района;

6) организует исполнение поручений Главы Парабельского района, осуществляет текущий контроль над исполнением указанных поручений подведомственными структурами;

7) проводит еженедельные аппаратные совещания по вопросам, отнесенным к его полномочиям;

8) Руководит деятельностью Комитета по управлению муниципального имущества Парабельского района;

9) Контролирует и координирует деятельность:

а) экономического отдела администрации Парабельского района;

б) муниципальных предприятий района

10) председательствует на заседаниях совещательных органов, председателем которых он является;

11) рассматривает обращения и ведет личный прием граждан в пределах своей компетенции;

12) взаимодействует с:

- Органами государственной власти Томской области и органами местного самоуправления поселений по вопросам своей компетенции;

 - Федеральной налоговой службой.

 - Федеральным казначейством.

 -  Федеральной службой государственной статистики.

4. Права и обязанности

Для выполнения обязанностей по реализации возложенных на него задач и функций Заместитель вправе:

1) получать в установленном порядке от органов государственной власти Томской области, органов местного самоуправления, федеральных органов государственной власти, организаций независимо от организационно-правовой формы информацию и материалы по вопросам, связанным с выполнением его функций;

2) проводить совещания с участием муниципальных служащих, государственных гражданских служащих исполнительных органов государственной власти Томской области и структурных подразделений Администрации Томской области (по согласованию) по вопросам, связанным с выполнением его функций;

3) вносить на рассмотрение Главы Парабельского района в установленном порядке проекты правовых актов;

4) образовывать консультативные, совещательные, координационные и иные рабочие группы как временные, так и постоянно действующие;

5) вносить Главе Парабельского района предложения по структуре, штатам, размеру оплаты труда, материальном поощрении и наложении дисциплинарных взысканий применительно к муниципальным  служащим подведомственных структурных подразделений Администрации Парабельского района, руководителям подведомственных исполнительных органов муниципальной  власти Парабельского района, о назначении и освобождении руководителей структурных подразделений, их заместителей;

6) совершать иные предусмотренные законодательством действия для выполнения своих функций.

5. Ответственность 

За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей, законодательства о противодействии коррупции Заместитель несет ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Томской области.

Заместитель главы района – 

Управляющий делами







           А.А. Костарев

Приложение №  2
к  постановлению Администрации

 Парабельского района 
от 12.05.2017 № 331а
ПОЛОЖЕНИЕ

о заместителе Главы района по ЖКХ, строительству, промышленности, 
транспорту и связи – Архитекторе района
1. Общие положения
1. Заместитель Главы  района по жилищно – коммунальному хозяйству, строительству, промышленности, транспорту и связи – Архитектор района (далее - Заместитель) является лицом, замещающим должность  муниципальной службы главной группы должностей. 

2. Заместитель назначается на должность и освобождается от занимаемой должности Главой района.

3. В своей деятельности Заместитель подчиняется непосредственно Главе администрации Парабельского района.

4. На должность Заместителя назначается лицо, имеющее высшее образование, не ниже уровня специалитета, магистратуры, а так же не менее четырех лет стажа муниципальной службы или не менее пяти лет стажа работы по специальности, направлению подготовки.

5. При осуществлении полномочий Заместитель руководствуется Конституцией  Российской Федерации, федеральными законами, иными правовыми актами Российской Федерации, законами Томской области, правовыми актами Губернатора Томской области, Администрации Томской области, Уставом Парабельского района, правовыми актами главы Администрации Парабельского района, а также настоящим Положением.
2. Задачи
Организация предоставления коммунальных услуг населению Парабельского района в рамках полномочий;

Организация эффективного взаимодействия всех структурных подразделений по обеспечению жизнедеятельности района;

Решение вопросов в области охраны окружающей среды на территории Парабельского района;

Решение вопросов по организации связи на территории Парабельского района 

Организация взаимодействия предприятий и органов власти в рамках предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера на территории Парабельского района.
3.Функции

В целях реализации возложенных на него задач Заместитель выполняет следующие функции:

1) организует разработку нормативных правовых актов Парабельского района, в том числе в виде муниципальных программ, и иных документов по вопросам, относящимся к его компетенции;

2) организует выполнение муниципальных программ, и иных программ, в реализации которых участвуют курируемые им отделы администрации Парабельского района;

3) организует взаимодействие с   органами государственной власти Томской области и органами местного самоуправления поселений по вопросам своей компетенции, организациями, а именно:

- Департамент архитектуры и строительства

- Главное управление МЧС России по Томской области

- Департамент энергетики Томской области

- Департамент транспорта, дорожной деятельности и связи Томской области

- Департамент лесного хозяйства Томской области

- Департамент по социально-экономическому развитию села

- Департамент природных ресурсов и охраны окружающей среды Томской области

- Департамент по культуре и туризму Томской области

- Департамент ЖКХ и жилищного надзора Томской области

- Департамент по молодежной политике, физической культуре и спорту Томской области

- Департамент охотничьего и рыбного хозяйства Томской области

- Департамент государственного заказа

- Департамент тарифного регулирования Томской области

- Инспекция государственного технического надзора Томской области

- Главная инспекция государственного строительного надзора

- ОГКУ «Облстройзаказчик»

4)  организует деятельность: 

- отдела по обеспечению инфраструктуры муниципального хозяйства администрации Парабельского района;

- Единой дежурной диспетчерской службы

5) курирует деятельность Парабельского автотранспортного предприятия

6) председательствует на заседаниях совещательных органов, председателем которых он является;

7) участвует в работе совещательных органов, образованных при Главе Парабельского района, Администрации Парабельского района, комиссий, рабочих групп по вопросам, относящимся к его компетенции;

8) рассматривает обращения и ведет личный прием граждан;

9) по запросам Думы Парабельского района информирует Думу Парабельского района о своей деятельности по исполнению областного и муниципального законодательства в социальной сфере;

10)  определяет политику в области градостроительства;
11) организует технический и документальный контроль за ходом, проектирования и строительства объектов культуры, образования, здравоохранения и социального назначения, благоустройства, а также объектов муниципальной инфраструктуры;
12) организует работу комиссии по подготовке к вводу в эксплуатацию законченных строительством объектов, объектов  капитального строительства, капитальным премонтом и реконструкцией;
13) организует работу комиссии по выделению земельных участков и контролирует их рациональное использование.

14) организует и координирует работу уполномоченного органа по размещению муниципального заказа и конкурсной комиссии;
15) участвует в работе комиссий и комитетов созданных при администрации района; 

16) осуществляет иные функции в соответствии с действующим законодательством.
4. Права и обязанности
Для выполнения обязанностей по реализации возложенных на него задач и функций Заместитель вправе:

- Представлять муниципальное образование «Парабельский район» в государственных, муниципальных, акционерных и других предприятиях организациях и учреждениях по вопросам, входящим в ведение Заместителя.

- Участвовать в совещаниях, заседаниях, комиссиях, где рассматриваются вопросы, отнесенные к полномочиям Заместителя.

 -  Повышать квалификацию на курсах и семинарах по переподготовке кадров. 

 - Запрашивать от предприятий, организаций, учреждений, расположенных на территории района,  предоставления необходимой информации. 

- проводить совещания с участием работников администрации Парабельского района, структурных подразделений Администрации Парабельского района, по вопросам, входящем в компетенцию Заместителя;

- вносить на рассмотрение Главы Администрации Парабельского района в установленном порядке проекты правовых актов;

- образовывать консультативные, совещательные, координационные и иные рабочие группы как временные, так и постоянно действующие;

- вносить Главе Администрации Парабельского  района предложения по кадровым вопросам, по вопросам о поощрении и наложении дисциплинарных взысканий к работникам курируемой сферы; 

- совершать иные предусмотренные законодательством действия для выполнения своих функций.
5. Ответственность
За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей, законодательства о противодействии коррупции Заместитель несет ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Томской области.

Заместитель главы района – 

Управляющий делами







         А.А. Костарев

Приложение №  3
к  постановлению  Администрации Парабельского района

от 13.02.2017 № 331а
ПОЛОЖЕНИЕ  

о заместителе Главы района по социальным вопросам

1. Общие положения

1. Заместитель Главы района по социальным вопросам (далее - Заместитель) является лицом, замещающим должность  муниципальной службы главной группы должностей. 

2. Заместитель назначается на должность и освобождается от занимаемой должности Главой района.

3. В своей деятельности Заместитель подчиняется непосредственно Главе администрации Парабельского района.

4. На должность Заместителя назначается лицо, имеющее высшее образование, не ниже уровня специалитета, магистратуры, а так же не менее четырех лет стажа муниципальной службы или не менее пяти лет стажа работы по специальности, направлению подготовки.

5. При осуществлении полномочий Заместитель руководствуется Конституцией  Российской Федерации, федеральными законами, иными правовыми актами Российской Федерации, законами Томской области, правовыми актами Губернатора Томской области, Администрации Томской области, Уставом Парабельского района, правовыми актами главы Администрации Парабельского района, а также настоящим Положением.
2. Задачи

1) выработка и реализация на территории Парабельского района политики в сферах здравоохранения, социальной защиты населения, поддержки семьи и детей, общего образования, профессионального образования, труда и занятости населения, молодежной политики, физической культуры и спорта (далее - курируемая сфера);

2) координация деятельности руководителей структурных подразделений администрации Парабельского района  в курируемой сфере.

3) организация разработки и реализации муниципальных программ развития систем образования, культуры, обеспечения занятости несовершеннолетних, развития физической культуры и спорта, молодежной политики.

3. Функции

В целях реализации возложенных на него задач Заместитель выполняет следующие функции:

1) организует разработку нормативных правовых актов Администрации Парабельского района, в том числе в виде муниципальных программ, и иных документов по вопросам, относящимся к его компетенции;

2) организует выполнение муниципальных программ, и иных программ, в реализации которых участвуют курируемые им отделы администрации Парабельского района;

3) организует взаимодействие с   органами государственной власти Томской области и органами местного самоуправления поселений по вопросам своей компетенции, организациями, а именно:

- с Пенсионным фондом РФ УПФР в Парабельском районе;

- ОГКУ «Центр социальной поддержки населения в Парабельском районе»;

- ОГКУ «СРЦН Парабельского района; 

- ОГБУЗ «Парабельская районная больница»;

-  с Парабельским  филиалом ОГБПОУ «Томский политехнический техникум»;

- с  ОГКУ «Центром занятости населения Парабельского района»;

5) организует деятельность: 

- отдела культуры администрации Парабельского района;

- отдела образования администрации Парабельского района;

6) руководит деятельностью следующих специалистов Администрации Парабельского района:

- Специалиста по физической культуре и спорту;

- Специалиста по молодежной политике и туризму;

- Специалиста – секретаря комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав;

7) председательствует на заседаниях совещательных органов, председателем которых он является;

8) участвует в работе совещательных органов, образованных при Главе Парабельского района, Администрации Парабельского района, комиссий, рабочих групп по вопросам, относящимся к его компетенции;

9) рассматривает обращения и ведет личный прием граждан;

19) по запросам Думы Парабельского района информирует Думу Парабельского района о своей деятельности по исполнению областного и муниципального законодательства в социальной сфере;

11) осуществляет иные функции в соответствии с действующим законодательством.
4. Права и обязанности

Для выполнения обязанностей по реализации возложенных на него задач и функций Заместитель вправе:

- Представлять муниципальное образование «Парабельский район» в государственных, муниципальных, акционерных и других предприятиях организациях и учреждениях по вопросам, входящим в ведение Заместителя.

- Участвовать в совещаниях, заседаниях, комиссиях, где рассматриваются вопросы, отнесенные к полномочиям Заместителя.

 -  Повышать квалификацию на курсах и семинарах по переподготовке кадров. 

 - Запрашивать от предприятий, организаций, учреждений, расположенных на территории Парабельского  района,  предоставления необходимой информации, а также посещать все мероприятия, проводимые в районе по линии социальной политики. 

- проводить совещания с участием работников администрации Парабельского района, структурных подразделений Администрации Парабельского района, по вопросам, связанным с выполнением его функций;

- вносить на рассмотрение Главы Администрации Парабельского района в установленном порядке проекты правовых актов;

- образовывать консультативные, совещательные, координационные и иные рабочие группы как временные, так и постоянно действующие;

- вносить Главе Администрации Парабельского района предложения по кадровым вопросам, по вопросам о поощрении и наложении дисциплинарных взысканий к работникам курируемой сферы; 

- совершать иные предусмотренные законодательством действия для выполнения своих функций.
5. Ответственность

За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей, законодательства о противодействии коррупции Заместитель несет ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Томской области.

Заместитель главы района – 

Управляющий делами







          А.А. Костарев

Приложение №  4
к  постановлению Администрации  Парабельского района

от 12.05.2017 № 331а
ПОЛОЖЕНИЕ

о заместителе Главы района – Управляющем делами
1. Общие положения 

1. Заместитель главы района - Управляющий делами (далее - Управляющий делами) является лицом, замещающим должность муниципальной службы в Администрации Парабельского района главной группы должностей. 

2. Управляющий делами назначается на должность и освобождается от занимаемой должности Главой  района.

3. В своей деятельности Управляющий делами подчиняется непосредственно Главе района.

4. На должность Заместителя назначается лицо, имеющее высшее образование, не ниже уровня специалитета, магистратуры, а так же не менее четырех лет стажа муниципальной службы или не менее пяти лет стажа работы по специальности, направлению подготовки.

5. При осуществлении полномочий Заместитель руководствуется Конституцией  Российской Федерации, федеральными законами, иными правовыми актами Российской Федерации, законами Томской области, правовыми актами Губернатора Томской области, Администрации Томской области, Уставом Парабельского района, правовыми актами главы Администрации Парабельского района, а также настоящим Положением.
2. Задачи

Задачами Управляющего делами являются:

1) организация эффективного взаимодействия всех структурных подразделений администрации Парабельского района;

2) управление формированием, использованием и развитием персонала администрации Парабельского района на основе максимальной реализации трудового потенциала каждого работника;

3) подготовка проектов постановлений, распоряжений Администрации Парабельского района, организация единой системы делопроизводства, контроль за исполнением документов, поручений Главы Парабельского района; 

4) развитие местного самоуправления на территории района, организация взаимодействия Администрации Парабельского района с сельскими поселениями; 

5) совершенствование системы муниципального управления на основе информационно – коммуникационных технологий, в том числе содействие повышению компьютерной грамотности населения и навыков использования информационно – коммуникационных технологий муниципальными служащими;

6) содействие повышению качества и доступности предоставления государственных и муниципальных услуг;

7) Содействие избирательным комиссиям в подготовке и проведении выборов, референдумом всех уровней.

8) организация финансово-хозяйственного, правового, организационно-протокольного обеспечения Администрации Парабельского района;

9) координация деятельности руководителей структурных подразделений Администрации Парабельского района, иных органов местного самоуправления в вышеуказанных сферах.
3. Функции

 В целях реализации возложенных на него задач Управляющий делами выполняет следующие функции:

1) организует разработку правовых актов Администрации Парабельского района по вопросам организации деятельности Главы Парабельского района, Администрации Парабельского района, оперативного и эффективного взаимодействия исполнительных органов местного самоуправления Парабельского района, иных актов, связанных со сферами деятельности структурных подразделений Администрации Парабельского района;

2) организует исполнение поручений Главы Парабельского района, осуществляет контроль за исполнением указанных поручений структурными подразделениями Администрации Парабельского района, иными органами местного самоуправления Парабельского района;

3) проводит аппаратные совещания с руководителями структурных подразделений Администрации Парабельского района, иных органов местного самоуправления Парабельского района по вопросам, отнесенным к его полномочиям;

4) организует взаимодействие с прокуратурой района, в том числе направление за своей подписью запросов о дачи заключения на проекты нормативно-правовых актов Администрации  Парабельского района и ответов на поступившие в Администрацию Парабельского района, на имя Главы Парабельского района протесты, представления прокурора, экспертные заключения, иные заключения комитета по государственно-правовым вопросам Администрации Томской области;

5) взаимодействует с органами государственной власти Томской области, отделом  департамента ЗАГС Парабельского района, УФСИН на территории района, Миграционным пунктом Парабельского района, избирательными комиссиями всех уровней и органами местного самоуправления поселений по вопросам своей компетенции;

6) организует деятельность следующих структурных подразделений Администрации Парабельского района:

а) Организационного отдела;

б) хозяйственной группы Администрации Парабельского района;

в) Муниципального архива Парабельского района;

г) Единой дежурно – диспетчерской службы (в части исполнения работниками трудового законодательства);

7) Обеспечивает взаимодействие Администрации Парабельского района с  общественными организациями и движениями на территории района, политическими партиями, национальными объединениями;

8) обеспечивает подготовку и проведение Дней Главы сельского поселения в Администрации Парабельского района и контролирует выполнение принятых  решений

9) организует работу по профилактике коррупционных правонарушений и преступлений сотрудниками Администрации Парабельского района;

10) организует работу по формированию кадровой политики и  подготовку мер по её реализации;

11) организует работу по целевой  контрактной подготовке специалистов для нужд социально-экономического развития района;

12) совместно с отделом бухгалтерского учёта готовит  смету расходов Администрации Парабельского района на соответствующий финансовый год;

13) осуществляет подготовку  планов работы Администрации Парабельского района и контролирует их исполнение;

14) председательствует на заседаниях совещательных органов, председателем которых он является;

15) участвует в работе совещательных органов, образованных при Главе Парабельского района, Администрации Парабельского  района, комиссий, рабочих групп по вопросам, относящимся к его компетенции;

16) организует единую систему делопроизводства и документооборота в Администрации Парабельского района;

17) организует подготовку заключений на проекты федеральных, областных и муниципальных правовых актов, в том числе нормативных;

18) координирует деятельность структурных подразделений Администрации Парабельского района по рассмотрению обращений граждан;

19) рассматривает обращения и ведет личный прием граждан;

20) организует подготовку документов по награждению жителей Парабельского района государственными наградами и почетными званиями, наградами и почетными званиями Томской области, почётными грамотами и благодарностями администрации Парабельского района;

21) проводит разъяснительную работу с населением и в средствах массовой информации по вопросам деятельности Администрации Парабельского района; 

22) организует подготовку Номенклатуру дел Администрации Парабельского района;

23) контролирует составление графиков дежурств работников Администрации Парабельского района, 

24) организует подготовку поздравлений по поручению главы Парабельского района с государственными праздниками Российской Федерации, профессиональными праздниками, юбилеями и днями рождения;

25) осуществляет контроль за реагированием руководителей, работников Администрации Парабельского района, иных органов местного самоуправления на критические выступления в средствах массовой информации;

26) организует взаимодействие Администрации Парабельского района  с Думой Парабельского района;

27) осуществляет иные функции в соответствии с действующим законодательством.
4. Права и обязанности

 Для выполнения обязанностей по реализации возложенных на него задач и функций Управляющий делами вправе:

1) получать в установленном порядке от федеральных органов государственной власти органов, государственной власти Томской области, органов местного самоуправления Парабельского района, организаций независимо от организационно-правовой формы информацию и материалы по вопросам, связанным с выполнением его функций;

2) проводить совещания с участием работников государственных органов власти, территориальных органов государственной власти, региональных (Томской области) органов власти, территориальных органов региональной власти, Администрации Парабельского района, иных органов местного самоуправления Парабельского района по вопросам, связанным с выполнением его функций;

3) вносить на рассмотрение Главы Парабельского района в установленном порядке проекты правовых актов;

4) образовывать консультативные, совещательные, координационные и иные рабочие группы как временные, так и постоянно действующие;

5) вносить Главе Парабельского района предложения по структуре, штатам, размеру оплаты труда, о материальном поощрении и наложении дисциплинарных взысканий применительно к работникам Администрации Парабельского района и её структурным подразделениям, о назначении и освобождении руководителей структурных подразделений, муниципальных служащих и работников Администрации Парабельского района;

6) проводить проверки деятельности структурных подразделений Администрации Парабельского района;

7) требовать от руководителей и работников Администрации Парабельского района представления устных и письменных объяснений по поводу нарушений действующего законодательства и неисполнения правовых актов и поручений, а также принятия мер для оперативного устранения выявленных нарушений и недостатков;

8) подписывать от Администрации Парабельского района Справки, заверять копии документов;

9) совершать иные предусмотренные законодательством действия для выполнения своих функций.
5. Ответственность

За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей, законодательства о противодействии коррупции Управляющий делами несет ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Томской области.

Заместитель главы района – 

Управляющий делами







          А.А. Костарев

Приложение №  5
к  постановлению Администрации  Парабельского района

от 12.05.2017 № 331а
ПОЛОЖЕНИЕ

о заместителе Главы района  по вопросам безопасности и правовому обеспечению
1. Общие положения

1. Заместитель Главы  района  по  вопросам  безопасности и правовому обеспечению (далее - Заместитель) является лицом, замещающим должность  муниципальной  службы  в Администрации Парабельского района главной группы должностей.

2. Заместитель назначается на должность и освобождается от занимаемой должности Главой Парабельского района.

3. В своей деятельности Заместитель подчиняется непосредственно Главе района.

4. На должность Заместителя назначается лицо, имеющее высшее образование, не ниже уровня специалитета, магистратуры, а так же не менее четырех лет стажа муниципальной службы или не менее пяти лет стажа работы по специальности, направлению подготовки.

5. При осуществлении полномочий Заместитель руководствуется Конституцией  Российской Федерации, федеральными законами, иными правовыми актами Российской Федерации, законами Томской области, правовыми актами Губернатора Томской области, Администрации Томской области, Уставом Парабельского района, правовыми актами главы Администрации Парабельского района, а также настоящим Положением.
2. Задачи
1) Ведение единой муниципальной политики в сфере организации обеспечения безопасности населения Муниципального образования «Парабельский район»; организация профилактики терроризма и экстремизма, ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма на территории  района,    организация реализации полномочий муниципалитета в сферах обеспечения: правопорядка, безопасности дорожного движения,   укрепление межнационального и межконфессионального согласия    (далее - курируемая сфера);

2) координация деятельности руководителей самостоятельных отделов  Администрации Парабельского района, муниципальных служащих,  руководителей муниципальных унитарных предприятий  в курируемой сфере;

3)  юридическое обеспечение деятельности Администрации Парабельского района;

4) взаимодействие исполнительных органов местного самоуправления  с  федеральными органами исполнительной власти на  территории района, органами местного самоуправления поселений муниципального  образования  в курируемой сфере.
3. Функции
1) Заместитель организует разработку нормативных актов Администрации Парабельского района, в том числе в виде муниципальных программ по вопросам, относящимся к его компетенции;

2) организует выполнение муниципальных программ,  курируемой сферы;

3) участвует в аппаратных совещаниях Главы Парабельского района, организует исполнение поручений Главы Парабельского района, осуществляет текущий контроль за исполнением указанных поручений; 

4)  организует деятельность и председательствует на заседаниях комиссий, штабов и совещательных органов, председателем которых он является;

5) участвует в работе комиссий и совещательных органов, образованных при Главе Парабельского района, Администрации Парабельского района  по вопросам, относящимся к его компетенции;

6)  рассматривает обращения и ведет личный прием граждан по  правовым вопросам;

7) по запросам Думы Парабельского района  информирует данный орган  о  деятельности  Администрации Парабельского района в области организации деятельности по безопасности  на территории  муниципального образования; 

8) по доверенности, выданной исполнительным органом местного самоуправления  и подписанной Главой Парабельского района, ведет от имени Муниципального казенного учреждения Администрации Парабельского района, от имени должностного лица исполнительного органа местного самоуправления главы,  в интересах органа  местного  самоуправления и должностного лица возглавляющего орган местного самоуправления, все дела с его участием в качестве истца, ответчика, представителя в судебных и любых иных государственных и таможенных органах и государственных учреждениях и учреждениях всех форм собственности, в том числе  дела о несостоятельности (банкротстве) со всеми правами и обязанностями, предусмотренными ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)» с его участием в качестве  истца, ответчика, заявителя  в  арбитражных судах.

9) руководит деятельностью следующих специалистов Администрации района:

- Специалиста - юриста;

- Специалиста – секретаря административной  комиссии;

10) осуществляет иные функции в соответствии с действующим законодательством.
4. Права и обязанности
1) Заместитель вправе получать в установленном порядке от органов местного самоуправления Парабельского района, федеральных органов государственной власти, организаций независимо от организационно-правовой формы информацию и материалы по вопросам, связанным с выполнением его функций;

2) проводить совещания с участием  муниципальных служащих органов  местного самоуправления Парабельского района по вопросам, связанным с выполнением его функций;

3) вносить на рассмотрение Главы Парабельского района в установленном порядке проекты правовых, и  нормативно-правовых актов;

4) по поручению Главы Парабельского района представлять проекты нормативно-правовых   актов в Думу Парабельского района;

5) образовывать совещательные, координационные и иные рабочие группы как временные, так и постоянно действующие;

6) вносить Главе Парабельского района предложения о поощрении и наложении дисциплинарных взысканий применительно к муниципальным служащим Администрации Парабельского района, руководителям муниципальных  предприятий и учреждений;

7) вносить Главе Парабельского района предложения по кадровым вопросам в курируемой сфере; 

8) совершать иные предусмотренные законодательством действия для выполнения своих функций.
5. Ответственность

За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей, законодательства о противодействии коррупции  Заместитель несет ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, и  законодательством Томской области.

Заместитель главы района – 

Управляющий делами







         А.А. Костарев

Приложение № ​​​​​ 6
                                                                                                         к постановлению Администрации  Парабельского района

                                                                                                            от 12.05.2017 № 331а
ПОРЯДОК

замещения Главы и заместителей Главы Парабельского района

на время их отсутствия

1. При отсутствии Главы Парабельского района его обязанности исполняет Первый заместитель Главы района – председатель КУМИ.

2. На время отсутствия Первого заместителя Главы района – председателя КУМИ его обязанности исполняет заместитель Главы района – Управляющий делами.

3. На время отсутствия заместителя Главы района по ЖКХ, строительству, промышленности, транспорту и связи - архитектора района его обязанности исполняет руководитель отдела по обеспечению инфраструктуры муниципального хозяйства.

4. На время отсутствия заместителя Главы района по социальным вопросам его обязанности исполняет заместитель Главы района – Управляющий делами.
5. На время отсутствия заместителя Главы района по вопросам  безопасности и правовому обеспечению его обязанности исполняет лицо, назначенное распоряжением Администрации Парабельского  района.
6. На время отсутствия заместителя Главы района – Управляющего делами его обязанности исполняет руководитель организационного отдела.

Заместитель главы района –

Управляющий делами







        А.А. Костарев
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