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АДМИНИСТРАЦИЯ ПАРАБЕЛЬСКОГО РАЙОНА

ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ

Постановление

с. Парабель
(в редакции постановления Администрации Парабельского района от 14.04.2016 № 216а)
03.06.2013                                                                                                                                    № 430а
Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства в части возмещения затрат в связи с производством (реализацией) товаров, выполнением работ, оказанием услуг в рамках реализации инвестиционного проекта»
Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», во исполнение постановления Администрации Парабельского района от 21.01.2013 № 42а «Об утверждении реестра муниципальных услуг на территории муниципального образования «Парабельский район», в целях повышения доступности и качества предоставления муниципальных услуг,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства в части возмещения затрат в связи с производством (реализацией) товаров, выполнением работ, оказанием услуг в рамках реализации инвестиционного проекта» согласно приложению к постановлению.
2. Опубликовать постановление в газете «Нарымский вестник».

3. Разместить постановление на официальном сайте Администрации Парабельского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (www.parabel.tomsk.ru).
4. Контроль за исполнением возложить на Первого заместителя Главы района                    Е.А. Рязанову.
    Глава района








        А.Л. Карлов
Приложение к постановлению
Администрации Парабельского района

от 03.06.2013 № 430а  
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ

УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ СУБСИДИЙ СУБЪЕКТАМ МАЛОГО И СРЕДНЕГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА В ЧАСТИ ВОЗМЕЩЕНИЯ ЗАТРАТ  В СВЯЗИ С ПРОИЗВОДСТВОМ (РЕАЛИЗАЦИЕЙ) ТОВАРОВ, ВЫПОЛНЕНИЕМ РАБОТ, ОКАЗАНИЕМ УСЛУГ В РАМКАХ РЕАЛИЗАЦИИ ИНВЕСТИЦИОННОГО ПРОЕКТА»

1. Общие положения

1.1. Настоящий Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства в части возмещения затрат в связи с производством (реализацией) товаров, выполнением работ, оказанием услуг в рамках реализации инвестиционного проекта» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности предоставления муниципальной услуги, предоставление информации по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги и определяет сроки, последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Регламент разработан на основании части 1 статьи 13 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
1.3. Заявителями являются субъекты малого и среднего предпринимательства, зарегистрированные и  осуществляющие деятельность на территории Парабельского района  (далее – заявитель), обратившиеся в экономический отдел Администрации Парабельского района, предоставляющий муниципальную услугу, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, выраженной в письменной или электронной форме. Заявитель должен соответствовать следующим требованиям:
1) субъектом предпринимательства привлечены кредитные средства на строительство, приобретение или техническое обновление основных средств;

2) уплата основного долга по кредиту и начисленных процентов осуществляется субъектом предпринимательства своевременно согласно графика возврата кредита и уплаты процентов по нему;

3) наемным работникам установлена заработная плата не ниже прожиточного минимума трудоспособного населения по Парабельскому району и отсутствует неурегулированная просроченная задолженность по заработной плате, по налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджетную систему Российской Федерации;
4) субъект предпринимательства не находится в состоянии ликвидации, банкротства или реорганизации;

5) субъекту предпринимательства не оказывалась муниципальная поддержка последние два года (на момент подачи заявления).

1.4. Одним из оснований обеспечения стандарта оказания муниципальной услуги, устанавливающего необходимый уровень ее качества и доступности, является информирование получателей муниципальной услуги. 

Местонахождение экономического отдела Администрации Парабельского района, предоставляющего муниципальную услугу:

- адрес: Томская область, Парабельский район, с. Парабель, ул. Советская, 14;

- телефон приемной (факс): 8 (38 252)2-14-09 

- e-mail: par-fin@tomsk.gov.ru 

Почтовый адрес для направления документов: 636600, Томская область, Парабельский район, с. Парабель, ул. Советская, 14, Администрация Парабельского района.

Контактные телефоны: 

- 8-38(252)2-14-09 (приемная, факс)

- 8-38(252)2-11-47 (Первый заместитель Главы района Рязанова Елена Анатольевна);

- 8-38(252)2-13-47 (руководитель экономического отдела Администрации Парабельского района Каккоев Анатолий Викторович); 

- 8-38(252)2-13-47(специалист экономического отдела Администрации Парабельского района Тимофеева Александра Викторовна).

- e-mail: par-fin@tomsk.gov.ru  

- интернет сайт: http://parabel.tomsk.ru 
График работы специалиста, предоставляющего муниципальную услугу:

Понедельник - четверг      9.00 - 17.15;

Пятница

       9.00 - 17.00;

Время перерыва на обед: 13.00 - 14.00;
Выходной: суббота, воскресенье.

1.5. Сведения об Административном регламенте и предоставляемой муниципальной услуге размещаются в реестре муниципальных услуг, предоставляемых на территории муниципального образования «Парабельский район».

1.6. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги представляется непосредственно уполномоченным лицом с использованием телефонной связи, электронной почты, информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», печатных изданий, информационных стендов, на личном приеме.

Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность представляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность представления информации.

1.7. Для получения консультации заинтересованное лицо обращается к специалисту экономического отдела Администрации Парабельского района (далее – специалист Администрации). Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, при личном обращении, посредством телефона или электронной почты.

При консультировании по телефону специалист Администрации должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а также наименование органа, в которое обратилось заинтересованное лицо, а затем - в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим вопросам.

Во время разговора специалист должен произносить слова четко. Если на момент поступления звонка, специалист проводит личный прием граждан, специалист, вправе предложить обратиться по телефону позже, либо, в случае срочности получения информации, предупредить о возможности прерывания разговора по телефону для личного приема граждан. В конце информирования специалист, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 15 минут.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Граждане, при обращении к специалисту обязаны:

- излагать конкретные интересующие их вопросы в соответствии с Административным регламентом;

- вести себя корректно по отношению к специалисту, не допускать оскорблений в его адрес.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, обязан:

- сообщать гражданам при их обращении фамилию, имя, отчество и занимаемую должность;

- корректно и внимательно относиться к гражданам, в вежливой форме информировать граждан по существу обращений, о порядке предоставления муниципальной услуги, максимальных сроках ее исполнения, а также представлять в пределах своей компетенции иную информацию, интересующую граждан, в соответствии с Административным регламентом;

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, не вправе:

- предоставлять лицам недостоверную информацию, не соответствующую нормативным правовым актам;

- предоставлять лицам сведения, не подлежащие разглашению в соответствии с законодательством Российской Федерации, включая сведения конфиденциального характера.

Основными требованиями к специалисту при предоставлении консультаций являются:

- компетентность;

- чёткость и доступность в изложении материала;

- полнота в предоставлении консультаций;

- актуальность;

- своевременность;

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- сроков предоставления муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Требования к информационным стендам с образцами заполнения заявлений и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Информационный стенд располагается непосредственно возле кабинета, в котором находятся должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги. Информационный стенд размещается на высоте не более 1,5 м от пола. В верхней части информационного стенда указывается наименование муниципальной услуги, которой он посвящен. На информационном стенде в специальных отделениях размещается:

- текст Административного регламента;

- информация о порядке предоставления муниципальной услуги (адрес Администрации Парабельского района, ответственный специалист, номера телефонов, факсов, порядок предоставления муниципальной услуги с указание сроков осуществления отдельных административных процедур и т.д.);

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и предоставляемых заявителем;

- образцы заполнения заявлений (запросов) и других документов, подаваемых заявителями;

- формы заявлений (запросов) в количестве не менее 10 экземпляров.

1.8. Индивидуальное устное информирование заявителя.
Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Администрации при непосредственно личном контакте с заявителями, а также с использованием почтовой, телефонной связи.

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается по телефону для справок ((38 252)2-13-47).

При консультировании посредством индивидуального устного информирования, специалист Администрации дает гражданину полный, точный и оперативный ответ на поставленные вопросы.
Информацию о сроке завершения оформления документов и возможности их получения потребителю результата предоставления муниципальной услуги сообщается при подаче документов.

Специалист Администрации не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления услуги.
Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги возможно с использованием Регионального центра телефонного обслуживания (8-800-350-08-50) (при наличии соглашения между Администрацией Парабельского района и Региональным центром телефонного обслуживания).
1.9. Индивидуальное письменное информирование заявителя.
Глава Парабельского района рассматривает обращение лично, либо передает обращение специалисту для подготовки ответа. Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ направляется в письменном виде в течение 30 дней с даты, регистрации обращения.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.1. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства в части возмещения затрат в связи с производством (реализацией) товаров, выполнением работ, оказанием услуг в рамках реализации инвестиционного проекта» (далее – муниципальная услуга). 

2.2. Муниципальную услугу предоставляет экономический отдел Администрации Парабельского района (далее – Орган).

2.3. Для получения муниципальной услуги «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства в части возмещения затрат в связи с производством (реализацией) товаров, выполнением работ, оказанием услуг в рамках реализации инвестиционного проекта» заявители должны обратиться за получением услуг, которые являются необходимыми и обязательными для получения муниципальной услуги в одну из следующих организаций:

- Межрайонную инспекцию Федеральной налоговой службы № 6 в Томской области;

- иную организацию, имеющую лицензию на предоставление услуг, являющихся необходимыми и обязательными (в части услуг, которые являются необходимыми и обязательными в соответствии с Административным регламентом).
2.4. Орган не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- перечисление субсидии на расчетный счет получателя субсидии;

- уведомление об отказе в оказании муниципальной услуги.

2.6. Сроки предоставления муниципальной услуги.

Срок рассмотрения заявления и направления письменного уведомления о принятии /отказе заявления не может превышать 18 дней.  
Максимальное время ожидания заявителя в очереди – 15 минут.

2.7. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Бюджетным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом  от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;
- Уставом муниципального образования «Парабельский район»;
- постановлением Администрации Парабельского района от 04.04.2013 г. № 265а «Об утверждении Положения о предоставлении субсидии в части возмещения затрат в связи с производством (реализацией) товаров, выполнением работ, оказанием услуг в рамках реализации инвестиционного проекта».
2.8. Для получения муниципальной услуги заявителем представляются следующие документы:
2.8.1. Заявление (в соответствии с приложением  1 к Административному регламенту).
2.8.2. Бизнес-план или техническое обоснование реализации проекта.

2.8.3. Заверенные заявителем копии:

- свидетельства о государственной регистрации юридического лица/индивидуального предпринимателя; 

- выписки из Единого государственного реестра юридических лиц/индивидуальных предпринимателей, выданной не ранее трех месяцев на момент предоставления в конкурсную комиссию;
2.8.4. Справку о среднесписочной численности работников, а также информацию о среднемесячной заработной плате в организации за последний отчетный период.

2.8.5. Документы, подтверждающие отсутствие задолженностей по уплате налогов и иных обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации.

2.8.6. Копию кредитного договора с приложением графиков возврата кредита и уплаты процентов по нему.

2.8.7. Подтверждение целевого использования кредитных средств (в соответствии с приложением  2 к Административному регламенту) с приложением копий платежных документов.
2.9. Требования к документам, предоставляемым заявителем:
Заявление составляется по установленной форме (приложение 1 к Административному регламенту). Заявление может быть заполнено от руки или машинным способом, распечатано посредством электронных печатающих устройств.

Тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения.

Фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью.

В документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

Документы не должны иметь имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Документы должны быть сшиты в одну папку.

2.10. Документы, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления, организаций (не обязательные к представлению заявителями):

- документы, подтверждающие отсутствие задолженностей по уплате налогов и иных обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации.

- выписки из Единого государственного реестра юридических лиц/индивидуальных предпринимателей, выданной не ранее трех месяцев на момент предоставления в конкурсную комиссию.
2.11. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги могут быть представлены заявителем:

- лично;

- с использованием: эл. почты, традиционной бумажной почты;

- через Портал государственных и муниципальных услуг Томской области, Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).

2.12. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги не вправе требовать от заявителя:

- предоставления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию по собственной инициативе.

2.13. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги приравнивается к согласию такого заявителя с обработкой его персональных данных в Органе в целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

В случае если для предоставления муниципальной услуги необходимо представление документов и информации об ином лице, не являющимся заявителем, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие наличие согласия указанных лиц или их законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, а также полномочие заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных представителей при передаче персональных данных указанных лиц в Орган.
2.14. Оказание муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

2.15. Перечень оснований отказа в приеме документов: 

- в случае отсутствия фамилии, имени, отчества заявителя, наименования юридического лица, почтового адреса заявителя;

- при получении письменного заявления, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы;

- текст заявления не поддается прочтению.  
- в документах присутствуют подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные, не оговоренные в них исправления.

2.16. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- несоответствие заявителя требованиям п. 1.3. Административного регламента и не предоставление документов, указанных в п. 2.8. Административного регламента.
2.17. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:

- свидетельство о государственной регистрации юридического лица/индивидуального предпринимателя;

- бизнес-план или техническое обоснование реализации проекта;
- справка о среднесписочной численности работников, а также информация о среднемесячной заработной плате в организации за последний отчетный период;
- копия кредитного договора с приложением графиков возврата кредита и уплаты процентов по нему;

-подтверждение целевого использования кредитных средств (в соответствии с приложением  2 к Административному регламенту) с приложением копий платежных документов.

Для получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными заявитель должен обратиться в одну из следующих организаций:

- Межрайонную инспекцию Федеральной налоговой службы № 6 в Томской области;

- иную организацию, имеющую лицензию на предоставление услуг, являющихся необходимыми и обязательными (в части услуг, которые являются необходимыми и обязательными в соответствии с настоящим регламентом).
2.18. Срок регистрации запроса (заявления) заявителя о предоставлении муниципальной услуги – в день поступления заявки. 
2.19. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Помещения Администрации Парабельского района соответствуют Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03». 

Присутственные места оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения.

Места для ожидания оборудуются стульями. Места для заполнения запросов (заявлений) о предоставлении муниципальной услуги оборудуются столом, письменными принадлежностями. На столе должны находиться чистая писчая бумага и формы бланков, в т.ч. запросов (заявлений).

Прием заявителя осуществляется в кабинете. Кабинет должен быть оборудован информационной табличкой с указанием наименования отдела, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

Рабочее место специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером с доступом к печатающему устройству, информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

В целях надлежащей реализации права на получение муниципальной услуги инвалидами в Администрации Парабельского района обеспечиваются:

- условия беспрепятственного доступа в здание Администрации Парабельского района и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;

- возможность самостоятельного передвижения инвалидов по территории, на которой расположено здание Администрации Парабельского района, входа в здание Администрации Парабельского района и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

- оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления муниципальной услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения муниципальной услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения муниципальной услуги действий;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- допуск в здание Администрации Парабельского района собаки-проводника;

- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

На стоянке автотранспортных средств, расположенной у здания Администрации Парабельского района, выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных автотранспортных средств бесплатно. 

2.20. Показатели оценки муниципальной услуги

2.20.1. Показатели качества муниципальной услуги:

а) процент (доля) заявлений о предоставлении муниципальной услуги, рассмотренных в течение установленного срока с момента сдачи документов. Показатель определяется как отношение заявлений, рассмотренных без нарушения сроков, установленных Административным регламентом, к общему количеству поступивших заявлений по данной муниципальной услуге;

б) доля удовлетворенных жалоб на действие, бездействие, решения, принятые в процессе предоставления муниципальной услуги от общего количества заявлений на предоставление данной муниципальной услуги.

в) количество взаимодействий заявителей с должностными лицами Органа – не более 2 раз (первый раз – при подаче документов для получения муниципальной услуги, второй раз – при получении результата оказания муниципальной услуги).

2.20.2. Показатели доступности муниципальной  услуги:

а) опубликование Административного регламента в установленном порядке, размещение на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет по адресу www.parabel.tomsk.ru, размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах в здании Администрации Парабельского района;

б) муниципальная услуга предоставляется бесплатно;

в) здание Администрации Парабельского района расположено с учетом пешеходной доступности (не более 3-5 минут пешком) для представителя заявителя от остановок общественного транспорта;

г) создание надлежащих условий для доступа в здание Администрации Парабельского района лиц с ограниченными возможностями здоровья.

2.21. Получение муниципальной услуги возможно через Томский областной многофункциональный центр (при наличии соглашения между Администрацией Парабельского района и Томским областным многофункциональным центром).
2.22. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:

Заявитель может ознакомиться с информацией о предоставляемой муниципальной услуге на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области, Едином портале государственных и муниципальных услуг. 

Подача заявителем  запроса на оказание услуги в электронной форме и приложения к нему документов, необходимых для предоставления  услуги, осуществляется согласно инструкциям, размещенным на Едином портале государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) либо на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области (pgs.tomsk.gov.ru).

Размещенные на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области, Едином портале государственных и муниципальных услуг формы заявления (запроса) доступны для копирования и заполнения заявителями. Для получения возможности ознакомления с условиями предоставления муниципальной услуги и копирования документов для дальнейшего их заполнения используется простая электронная подпись.

Заявитель может подать заявку через Портал государственных и муниципальных услуг Томской области, Единый портал государственных и муниципальных услуг путем заполнения формы заявления (запроса) и (или) приложения и загрузки документов, указанных в п. 2.7 Административного регламента, в электронной форме. Заявление и документы, поданные через Портал государственных и муниципальных услуг Томской области, Единый портал государственных и муниципальных услуг, для получения услуги в электронной форме, должны быть подписаны усиленной квалифицированной электронной подписью. 
Использование заявителем простой электронной подписи, усиленной квалифицированной электронной подписи осуществляется в соответствии с законодательством РФ.
Если документы, поданные через Портал государственных и муниципальных услуг Томской области, Единый портал государственных и муниципальных услуг, для получения услуги в электронной форме, не подписаны электронной подписью, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги вправе потребовать предоставление подлинников документов. В этом случае не позднее дня следующего за днём принятия заявки Оператором учетной системы Администрации Парабельского района направляется соответствующее уведомление заявителю.
Допустимые форматы вложений: DOC, PDF.

При подаче заявки, отвечающей условию комплектности, заявителю выдается электронная квитанция (номер), являющаяся уникальным идентификатором данного экземпляра процедуры предоставления услуги.

Заявитель может получить сведения о ходе предоставления муниципальной услуги, а также о результате предоставления муниципальной услуги используя сервис «Личный кабинет» на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области либо на Едином портале государственных и муниципальных услуг по номеру электронной квитанции.

Прием и регистрация заявки, поданной через Портал государственных и муниципальных услуг Томской области, Единый портал государственных и муниципальных услуг, осуществляется Оператором учетной системы Администрации Парабельского района в течение текущего рабочего дня (для заявок, поступивших до 16.00). Заявки, поступившие после 16.00, в праздничные и выходные дни принимаются и регистрируются на следующий рабочий день.

Оператор учетной системы Администрации Парабельского района в течение рабочего дня, следующего за днем приема и регистрации заявки, передает ее ответственным за предоставление муниципальной услуги специалистам.

Оператор учетной системы Администрации Парабельского района в течение рабочего дня, следующего за днем приема и регистрации заявки, направляет заявителю уведомление о приеме и регистрации заявки, ответственных за предоставление муниципальной услуги специалистов.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.   
3.1. Состав административных процедур:

- приём, регистрация и направление заявления с документами специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги;
- направление межведомственных запросов;

- уведомление членов конкурсной комиссии о проведении заседания и проведение заседания конкурсной комиссии;

- уведомление заявителя о результатах решения конкурсной комиссии;

- заключение договора о предоставлении субсидии;
- перечисление субсидии на счет заявителя.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении 3 к Административному регламенту.
3.1.1. Приём, регистрация и направление заявки с документами специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
Основание для начала административной процедуры: поступление заявки и необходимых документов в Администрацию Парабельского района.

Секретарь Главы Парабельского района принимает заявление, регистрирует в течение 1 дня с момента подачи заявления и передаёт для визирования Главе Парабельского района. Глава Парабельского района визирует заявление и возвращает секретарю в течение 1 дня со дня регистрации заявления. Секретарь Главы Парабельского района передаёт завизированное заявление специалисту, определенному визой ответственным за оказание услуги в течение 1 дня со дня визирования заявления. 

Результат – принятое заявление с приложенными документами. 
3.1.2. Направление межведомственных запросов.

Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом Администрации заявления с документами, предусмотренными п. 2.8. Административного регламента.

В случае если заявителем не были предоставлены документы, указанные в п. 2.10. Административного регламента, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, передает заявки специалисту, ответственному за направление межведомственных запросов/получение ответов заявку для направления межведомственного запроса в целях получения необходимой информации. Специалист, ответственный за направление межведомственных запросов/получение ответов на основе информации, содержащейся в заявке, поступившей до 16.00 текущего рабочего дня, направляет в соответствующий орган запрос с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ) в день получения заявки. По заявкам, поступившим после 16.00, запрос направляется на следующий рабочий день. В случае отсутствия соответствующего веб-сервиса СМЭВ специалист, заинтересованный в получении информации, принимает меры к самостоятельному получению информации в соответствии с ранее сложившимся порядком получения такой информации.

Запросы о предоставлении информации (документа), которые могут быть получены только с использованием официального сайта Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии, направляются специалистом, ответственным за направление межведомственных запросов, в соответствии с заявкой, сделанной заинтересованным в получении информации (документа) специалистом.

Организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, в срок не более чем пять рабочих дней со дня получения соответствующего запроса в письменной либо в электронной форме готовят и передают в уполномоченный орган документы.
В день получения ответа на запрос специалист, ответственный за направление межведомственных запросов/получение ответов передает полученную информацию специалисту, сделавшему заявку.

Передача заявок и ответов на запросы осуществляется взаимодействующими лицами под роспись, с указанием даты и времени получения соответствующего документа.

Результат – получение необходимой информации.
3.1.3. Уведомление членов конкурсной комиссии о проведении заседания и проведение заседания конкурсной комиссии.
Основание для начала административной процедуры: получение документов, специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги.

При поступлении заявки специалист экономического отдела Администрации Парабельского района в течение 5 рабочих дней уведомляет членов конкурсной комиссии по проведению отбора субъектов предпринимательства на предоставление субсидии в части возмещения затрат в связи с производством (реализацией) товаров, выполнением работ, оказанием услуг в рамках реализации инвестиционного проекта (далее – конкурсная комиссия)  о проведении заседания.

Конкурсная комиссия в составе, определенном постановлением Администрации Парабельского района, проводит отбор поступивших заявок. Отбор заявок осуществляется по мере их поступления.

Руководство конкурсной комиссией осуществляет председатель конкурсной комиссии, а в его отсутствие – заместитель председателя конкурсной комиссии. Протоколы заседаний конкурсной комиссии ведутся секретарем.

Конкурсная комиссия рассматривает пакет документов, представленный заявителем. Соответствие поданного пакета документов требованиям п. 2.8. Административного регламента является основанием принятия удовлетворительного решения о признании заявителя получателем субсидии. Несоответствие поданного пакета документов требованиям п. 2.8. Административного регламента является основанием для отказа от признания заявителя получателем субсидии. 

Срок рассмотрения заявки не должен превышать 15 рабочих дней со дня подачи заявления.

Решение конкурсной комиссии оформляется протоколом. Протокол заседания конкурсной комиссии подписывают председатель и секретарь конкурсной комиссии. На основании протокола издается постановление Администрации Парабельского района об определении получателя субсидии.
Результат – протокол заседания конкурсной комиссии с положительным/отрицательным решении относительно поступившего заявления.
3.1.4. Уведомление заявителя о результатах решения конкурсной комиссии.

Основание для начала административной процедуры: протокол заседания конкурсной комиссии.

По итогам заседания конкурсной комиссии заявителю направляется письменное уведомление о результатах решения конкурсной комиссии в течение 3 рабочих дней с даты  заседания конкурсной комиссии. 
Результат – уведомление по результатам рассмотрения заявления на заседании конкурсной комиссии.

3.1.5. Заключение договора о предоставлении субсидии.
Основание для начала административной процедуры: положительное решение членов конкурсной комиссии относительно поступившего заявления.
При принятии положительного решения по поступившему заявлению, заявитель признается получателем субсидии. Получатель субсидии вносится в Реестр субъектов малого и среднего предпринимательства-получателей поддержки Администрации Парабельского района. С получателем субсидии заключается договор о предоставлении субсидии (по форме согласно приложению 4 к Административному регламенту).
Размер субсидии установлен в размере 8 процентов годовых, но не более размера платы за пользование кредитом, предусмотренного кредитным договором.  Субсидия предоставляется получателю субсидии на период осуществления предпринимательской деятельности при соблюдении требований пункта 1.3. Административного регламента, сроком не более 5 лет, но не более срока действия кредитного договора.  Субсидия предоставляется получателю субсидии с 1 числа месяца, в котором заявитель признан получателем субсидии. Перечисление субсидии осуществляется ежемесячно.

Субсидия предоставляется в пределах лимитов, предусмотренных долгосрочной районной целевой программой «Развитие малого и среднего предпринимательства в Парабельском районе на 2013-2017 годы» на очередной год. 
Результат – заключенный договор о предоставлении субсидии.
3.1.6. Перечисление субсидии на счет заявителя.

Основание для начала административной процедуры: договор о предоставлении субсидии.

Для перечисления субсидии получатель субсидии не позднее 15 числа месяца, следующего за истекшим месяцем, представляет в Орган:

- расчет субсидии (по форме согласно приложению 5 к Административному регламенту) в двух экземплярах;

-  документы, подтверждающие уровень оплаты труда наемным работникам (копия расчетной и платежной ведомости на оплату труда за отчетный период);

- копии платежных документов по оплате суммы основного долга и начисленных процентов по кредитному договору или справку кредитной организации, подтверждающую своевременность уплаты суммы основного долга и начисленных процентов по кредитному договору. 

Специалист Администрации осуществляет проверку поступивших документов в течение 5 рабочих дней и готовит проект распоряжения Администрации Парабельского района о перечислении субсидии. Один экземпляр расчета субсидий после проверки возвращается получателю субсидий. Субсидия перечисляется Администрацией Парабельского района на счет получателя субсидии в течение 15 рабочих дней с момента предоставления расчета субсидий. Контроль за достоверностью представляемых отчетов Получателем субсидии обеспечивает Орган. 

В случае нарушения Получателем субсидии условий по соблюдению уровня оплаты труда наемных работников не ниже прожиточного минимума по Парабельскому району за период, в котором причитается субсидия, субсидия за отчетный период Получателю субсидии не предоставляется. В связи с невозможностью нецелевого использования субсидии порядок возврата субсидии не предусматривается. 
Результат – оказанная муниципальная услуга.
3.2. Перечень документов, запрашиваемых специалистом, ответственным за направление межведомственных вопросов в порядке межведомственного взаимодействия:

3.2.1. Документы, подтверждающие отсутствие задолженностей по уплате налогов и иных обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации.

Поставщик данных: Федеральная налоговая служба.

3.2.2. Выписки из Единого государственного реестра юридических лиц/индивидуальных предпринимателей, выданной не ранее трех месяцев на момент предоставления в конкурсную комиссию.
Поставщик данных: Федеральная налоговая служба.

4. Формы контроля за исполнением регламента
4.1. Общий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами, ответственными за предоставление данной муниципальной услуги, положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет Глава Парабельского района

4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами, ответственными за предоставление данной муниципальной услуги, положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений вышеуказанными лицами, осуществляет Первый заместитель Главы Парабельского района.

4.3. За действия (бездействия), осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги, лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.4. Контроль полноты и качества осуществляется в форме регулярных проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Томской области. 

По результатам проверок Первый заместитель Главы Парабельского района дает указания по устранению выявленных нарушений, контролирует их исполнение. Периодичность осуществления контроля составляет один раз в две недели.

4.5. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги может также осуществляется на основании индивидуальных правовых актов Администрации Парабельского района и обращений заинтересованных лиц в целях выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействия) специалистов, а также проверки исполнения положений Административного регламента.

4.6. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании утвержденного графика проведения проверок) и внеплановый характер (по конкретным обращениям заинтересованных лиц).

4.7. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки).

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также
 его должностных лиц, муниципальных служащих.
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

  - нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

  - нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

  - требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

  - отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

  - отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;

 - отказ Органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем Органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем Органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.3. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, Единого портала государственных и муниципальных услуг либо Портала государственных и муниципальных услуг Томской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование Органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
Образец жалобы представлен в приложении 5 к Административному регламенту.

5.5. Жалоба, поступившая в Орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. По результатам рассмотрения жалобы Орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.6. Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с п. 5.2 Административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Заместитель Главы –

Управляющий Делами








А.А. Костарев

Приложение 1

к административному регламенту предоставления

муниципальной услуги «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства в части возмещения затрат в связи с производством (реализацией) товаров, выполнением работ, оказанием услуг в рамках реализации инвестиционного проекта»
ЗАЯВЛЕНИЕ

СУБЪЕКТА ИНВЕСТИЦИОННОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ,

ПРЕТЕНДУЮЩЕГО НА ПОЛУЧЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ПОДДЕРЖКИ

Экономический отдел

Администрации района
Полное наименование организации

(индивидуального предпринимателя)_______________________________________________________

Юридический адрес                            _______________________________________________________

Фактический адрес  _________                          _______________________________________________

Руководитель организации (Ф.И.О., контактный телефон), индивидуальный предприниматель________________________________________________________________________

Координатор инвестиционного проекта

(контактное лицо, Ф.И.О., телефон) _______________________________________________________

Сведения о государственной регистрации (на основании Свидетельства о государственной регистрации) №/дата                               ____________________________________________
Государственный регистрационный номер в Едином государственном реестре юридических

лиц, индивидуальных предпринимателей (ЕГРЮЛ, ЕГРИП)  ___________________________________

Дата внесения записи в ЕГРЮЛ, ЕГРИП                  ___________________________________________

Цель получения субсидии: ________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

Основной   вид   деятельности  по  общероссийскому   классификатору   видов экономической деятельности: (с указанием описания кода)___________________________________________________

Основные   виды  товаров,   работ  и  услуг,  по  которым  специализируется

индивидуальный предприниматель, организация: ___________________________________________

Численность работников, всего ______________________________________________________ чел.

Средний уровень заработной платы сотрудников за последний месяц ______________________ руб.

Примечание:

Вышеуказанные данные должны быть подтверждены копиями  документов  согласно Перечню документов, установленному в разделе 4 настоящего Положения.

Номер и дата кредитного договора________________________________________________________
Настоящим заявлением подтверждаем, что в отношении:

_____________________________________________________________________________________

      (наименование субъекта инвестиционной деятельности)

не проводится процедура реорганизации, ликвидации,  банкротства,  а  также, что  задолженность  по  начисленным  налогам,  сборам  и  иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды  по состоянию на __________________________ отсутствует.

Настоящим гарантирую, что вся информация, предоставленная в заявке, достоверна, а также внесением сведений в реестр субъектов малого и среднего предпринимательства – получателей поддержки в случае признания заявителя получателем субсидии.

Руководитель организации

(индивидуальный предприниматель) _______________________ (Ф.И.О.)

    





(подпись, печать)

Главный бухгалтер                                _____________________ (Ф.И.О.)

   





 (подпись)

"____" _____________ 20___ г.

М.П. 
Приложение  2
к административному регламенту предоставления

муниципальной услуги «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства в части возмещения затрат в связи с производством (реализацией) товаров, выполнением работ, оказанием услуг в рамках реализации инвестиционного проекта»
ОТЧЕТ

о целевом использовании кредитных средств ________________________________________________

(наименование организации)

в рамках реализации инвестиционного проекта

________________________________________________

(название проекта)

	Расходы, предусмотренные инвестиционным проектом
	Фактические расходы

	NN 
пп 
	на какие цели
	сумма /руб./
	номер, дата платежного документа
	назначение платежа
	сумма /руб./

	1 
	
	
	
	
	

	2 
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	Всего:                         
	Всего:                       
	


    Руководитель организации

    (индивидуальный предприниматель) _____________________________ (Ф.И.О.)

           






(подпись, печать)

"____" _____________ 20___ г.

М.П. 
Приложение  3
к административному регламенту предоставления

муниципальной услуги «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства в части возмещения затрат в связи с производством (реализацией) товаров, выполнением работ, оказанием услуг в рамках реализации инвестиционного проекта»
БЛОК-СХЕМА

последовательности административных процедур
при предоставлении муниципальной услуги 
«Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства в части возмещения затрат в связи с производством (реализацией) товаров, выполнением работ, оказанием услуг в рамках реализации инвестиционного проекта»


разрешения

 

Приложение  4
к административному регламенту предоставления

муниципальной услуги «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства в части возмещения затрат в связи с производством (реализацией) товаров, выполнением работ, оказанием услуг в рамках реализации инвестиционного проекта»
ДОГОВОР О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ СУБСИДИИ № ____

с. Парабель 







           
"  " _______ 20    г.

Администрация Парабельского района, именуемая в дальнейшем "Администрация", в лице _______________________, действующий(ей) на основании постановления администрации Парабельского района от 04.04.2013г. №265а «Об утверждении Положения о предоставлении субсидии в части возмещения затрат в связи с производством (реализацией) товаров, выполнением работ, оказанием услуг в рамках реализации инвестиционного проекта», с одной стороны, и _________________________________, действующий на основании ______________, именуемый в дальнейшем "Получатель субсидии", с другой стороны, совместно именуемые "Стороны", заключили настоящий Договор о предоставлении субсидии (далее - Договор), о нижеследующем.

1. Предмет Договора

1.1. Предметом Договора является предоставление Получателю субсидии Администрацией субсидии в целях возмещения части процентной ставки по кредиту субъекта предпринимательства, направленному на строительство, приобретение или техническое обновление основных средств. 

1.2. Период предоставления субсидии с______ 20   г.  по _______ 20   г. 

2. Порядок предоставления субсидии

2.1. Получатель субсидии не позднее 15 числа месяца, следующего за истекший месяц, представляет в экономический отдел администрации Парабельского района:
- расчет субсидии по форме согласно приложению 4 к  Положению о предоставлении субсидии в части возмещения затрат в связи с производством (реализацией) товаров, выполнением работ, оказанием услуг в рамках реализации инвестиционного проекта в двух экземплярах;

-  документы, подтверждающие уровень оплаты труда наемным работникам (копия расчетной и платежной ведомости на оплату труда за отчетный период);

- копии платежных документов по оплате суммы основного долга и начисленных процентов по кредитному договору или справку кредитной организации, подтверждающую своевременность уплаты суммы основного долга и начисленных процентов по кредитному договору. 
2.2.Администрация осуществляет перечисление суммы субсидии на расчетный счет Получателя субсидии, указанный в разделе 9 настоящего Договора, на основании представленных документов. 

2.3. Субсидия предоставляется за счет средств бюджета Парабельского района, в пределах лимитов, предусмотренных долгосрочной районной целевой программой «Развитие малого и среднего предпринимательства в Парабельском районе на 2013-2017 годы» в рамках мероприятия «Субсидирование процентной ставки по кредитам  субъектов малого и среднего предпринимательства». 
3. Права и обязанности Сторон

3.1. Администрация:

3.1.1. Обязуется перечислять субсидию Получателю субсидии в течение 15 рабочих дней с момента предоставления справки-расчета. 
3.2. Администрация вправе:

3.2.1. Проводить проверку поступившего расчета субсидии,  документов, подтверждающих уровень оплаты труда наемных работников, платежных документов. 

3.2.2. Отказаться от обязанности предоставлять субсидию за отчетный период в случае несоблюдения условия  по установлению заработной платы наемным работникам не ниже прожиточного минимума трудоспособного населения по Парабельскому району и нарушения своевременности уплаты обязательств по кредитному договору.  
3.3. Получатель субсидии обязуется:

3.3.1. Соблюдать условия настоящего Договора.
3.3.2. Обеспечить уровень оплаты труда наемным работникам не ниже прожиточного минимума по Парабельскому району.

3.3.3.  Своевременно осуществлять уплату обязательств по кредитному договору.
3.3.4.  Ежемесячно представлять в экономический отдел администрации Парабельского района расчет причитающихся субсидий с приложением копий документов, подтверждающих уровень оплаты труда наемных работников (расчетная и платежная ведомость на оплату труда), и копии платежных документов по оплате суммы основного долга и начисленных процентов по кредитному договору или справку кредитной организации, подтверждающую своевременность уплаты суммы основного долга и начисленных процентов по кредитному договору,  не позднее 15 числа месяца следующего за отчетным месяцем. 

3.3.5. В случае если в отношении  Получателя субсидии  принято  решение  о  его  реорганизации, ликвидации  или  введена  процедура  банкротства,   Получатель субсидии  в течение трех дней  со дня принятия такого решения  информирует  об этом Администрацию.

3.4. Получатель субсидии имеет право:

3.4.1. Получать субсидию в   установленном  порядке  согласно постановлению администрации Парабельского района  от 2013г № «Об утверждении Положения о предоставлении субсидии в части возмещения затрат в связи с производством (реализацией) товаров, выполнением работ, оказанием услуг в рамках реализации инвестиционного» в рамках лимитов, предусмотренных долгосрочной районной целевой программой «Развитие малого и среднего предпринимательства в Парабельском районе на 2013-2017 годы» в рамках мероприятия «Субсидирование процентной ставки по кредитам  субъектов малого и среднего предпринимательства». 
4. Ответственность Сторон

4.1. Стороны несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств по настоящему Договору в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.2.  В случае невыполнения Получателем субсидии обязательств согласно п.3.3.2, 3.3.3. раздела 3 настоящего Договора субсидия за период, в котором было установлено нарушение условий договора, не предоставляется. 
5. Изменение условий Договора

5.1. Стороны имеют право вносить изменения и дополнения к Договору по взаимному согласию. Такие изменения и дополнения оформляются в форме отдельных соглашений, которые прилагаются к Договору и становятся его неотъемлемой частью.

6. Разрешение споров

6.1. Все споры и разногласия, которые могут возникнуть между Сторонами по вопросам, не нашедшим своего разрешения в тексте Договора, будут разрешаться путем переговоров.

6.2. При невозможности урегулировать спорные вопросы путем переговоров споры разрешаются в Арбитражном суде Томской области.
7. Срок действия Договора

Договор вступает в силу с момента его подписания Сторонами и будет действовать до                       " " ____ 20    года при условии полного и должного исполнения Сторонами своих обязательств по Договору.

8. Дополнительные условия

8.1. В случаях, не предусмотренных Договором, Стороны руководствуются законодательством Российской Федерации.

8.2. Любое уведомление или иное сообщение, направляемое Сторонами друг другу по Договору, должно быть совершено в письменной форме. Такое уведомление или сообщение считается направленным надлежащим образом, если оно доставлено адресату посыльным или заказным письмом по адресу, указанному в разделе 9 настоящего Договора, и за подписью уполномоченного лица.

8.3. В случае изменения юридического адреса, местонахождения, статуса или платежных реквизитов Стороны Договора обязаны в трехдневный срок уведомить об этом друг друга.

8.4. Договор составлен в 2 (Двух) экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, один из которых находится у Получателя субсидии, а другой - хранится в Администрации.
9. Местонахождение и банковские реквизиты Сторон

	Администрация
	Получатель субсидии


10. Подписи Сторон

	Администрация


	Получатель субсидии


Приложение  5
к административному регламенту предоставления

муниципальной услуги «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства в части возмещения затрат в связи с производством (реализацией) товаров, выполнением работ, оказанием услуг в рамках реализации инвестиционного проекта»
РАСЧЕТ
субсидии по кредитному договору №_________от_________________20     г.
________________________________________________________________________________

(полное наименование субъекта инвестиционной деятельности)

за период с _________ 20__ г. по ________ 20__ г.

ИНН _____________________________ р/счет ____________________________________

Наименование кредитной организации (банка) ____________________________________

____________________________________ БИК ______________________________________

Кор. счет ____________________________________________________________________

ОКВЭД заемщика _____________________________________________________________

Цель кредита _________________________________________________________________

1. Дата предоставления кредита _________________________________________________

2. Срок погашения кредита по кредитному договору _______________________________

3. Сумма кредита по договору ___________________________________________________

4. Сумма кредита, принятая к субсидированию _____________________________________

5. Процентная ставка по кредиту _________________________________________________

6. Процент, уплачиваемый за счет собственных средств заемщика _____________________

7. Процент к оплате за счет средств местного бюджета ______________8___________

	Сумма кредита, принятая к субсидированию (остаток ссудной задолженности) /руб./
	Количество дней пользования кредитом (разница между последним и предпоследним платежом по кредиту)
	Процент к возмещению за     
счет средств местного бюджета
	Подлежит к возмещению за счет средств местного бюджета /руб./
(гр. 1 х гр. 3 /100%/ 365 дн. x гр.2)

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	


При  расчете  субсидий  количество  календарных дней в году принимается равным 365 (366 - если год високосный).

 Руководитель организации

    (индивидуальный предприниматель) _____________________________ (Ф.И.О.)

             





(подпись, печать)
    Согласовано: 

Руководитель экономического отдела 

Администрации Парабельского района   _______________________           (Ф.И.О.)

Приложение  6
к административному регламенту предоставления

муниципальной услуги «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства в части возмещения затрат в связи с производством (реализацией) товаров, выполнением работ, оказанием услуг в рамках реализации инвестиционного проекта»
Главе Парабельского района

от _____________________________________ _________________________________________ адрес: ___________________________________ _________________________________________

тел.: _____________________________________

e-mail: ___________________________________

Ж А Л О Б А

____________________  года _______________________________________________________
указать дату обращения                            указать ФИО гражданина, наименование организации

обратился (лась) в экономический отдел Администрации Парабельского района с заявлением о ________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

указать суть запроса

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

При предоставлении муниципальной услуги «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства на компенсацию стоимости электроэнергии, вырабатываемой от дизельной электростанции» специалистами экономического отдела Администрации Парабельского района были допущены следующие нарушения:

	
	нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

	
	нарушение срока предоставления муниципальной услуги

	
	требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

	
	отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя

	
	отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами

	
	затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами

	
	отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений


Нарушения проявились в следующем: _____________________________________________

указать фактические обстоятельства

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

О результатах рассмотрения жалобы и принятых мерах прошу сообщить письменно

	
	по почте
	
	по электронной почте

	Адрес:
	E-mail:


Приложение (при наличии):

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________ _______________________ __________________________

                        дата                                                подпись                                               расшифровка

Прием, регистрация и направление заявления с документами специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги 


(в течение 1 дня)





Перечисление субсидии получателю субсидии





Письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги








Заключение договора о предоставлении субсидии





Уведомление заявителя о результатах решения конкурсной комиссии 


(в течение 3 дней)





Уведомление членов конкурсной комиссии о проведении заседания и проведение заседания конкурсной комиссии 


(в течение 15 дней)
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