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АДМИНИСТРАЦИЯ ПАРАБЕЛЬСКОГО РАЙОНА

ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ

Постановление

с. Парабель
(в редакции постановления Администрации Парабельского района от 25.05.2016 № 290а)

17.04.2013                                                                                                                                      № 319а
Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства на софинансирование расходов по поддержке инвестиционных проектов»
Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», во исполнение постановления Администрации Парабельского района от 21.01.2013 № 42а «Об утверждении реестра муниципальных услуг на территории муниципального образования «Парабельский район», в целях повышения доступности и качества предоставления муниципальных услуг,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства на софинансирование расходов по поддержке инвестиционных проектов» согласно приложению к постановлению.
2. Предоставление муниципальной услуги по принципу «одного окна» через Многофункциональный центр предоставления государственных и  муниципальных услуг (далее - МФЦ) будет осуществляться с момента подписания соглашения о взаимодействии органов местного самоуправления с МФЦ.
3. Опубликовать постановление в газете «Нарымский вестник».

4. Разместить постановление на официальном сайте Администрации Парабельского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (www.parabel.tomsk.ru).
5. Контроль за исполнением возложить на Первого заместителя Главы района Е.А. Рязанову.
Глава района








        А.Л. Карлов
Приложение к постановлению
Администрации Парабельского района

от 17.04.2013 г. № 319а  
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ

УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ СУБСИДИЙ СУБЪЕКТАМ МАЛОГО И СРЕДНЕГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА НА СОФИНАНСИРОВАНИЕ РАСХОДОВ ПО ПОДДЕРЖКЕ ИНВЕСТИЦИОННЫХ ПРОЕКТОВ»

1. Общие положения

1.1. Настоящий Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства на софинансирование расходов по поддержке инвестиционных проектов» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности предоставления муниципальной услуги, предоставление информации по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги и определяет сроки, последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Регламент разработан на основании части 1 статьи 13 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
1.3. Заявителями являются субъекты малого и среднего предпринимательства, зарегистрированные и  осуществляющие деятельность на территории Парабельского района  (далее – заявитель), обратившиеся в экономический отдел Администрации Парабельского района, предоставляющий муниципальную услугу, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, выраженной в письменной или электронной форме. Заявитель должен соответствовать следующим требованиям:
1) вновь зарегистрирован или действующий на дату принятия решения о предоставлении поддержки менее двух лет;

2) не находится в стадии ликвидации, а также не является должником в производстве по делу о банкротстве, возбужденному Арбитражным судом;
3) не имеет просроченной задолженности по уплате налогов и иных обязательных платежей в бюджеты и государственные внебюджетные фонды бюджетной системы Российской Федерации, а также по ранее предоставленным бюджетным средствам на возвратной основе;

4) имеет размер средней заработной платы, установленный наемным работникам на момент подачи заявок и на период реализации предпринимательского проекта, не ниже прожиточного минимума трудоспособного населения по Парабельскому району;

5) осуществил вложение собственных средств в предпринимательский проект в объеме не менее 20 процентов от суммы запрашиваемой субсидии на момент подачи заявления.  
1.4. Одним из оснований обеспечения стандарта оказания муниципальной услуги, устанавливающего необходимый уровень ее качества и доступности, является информирование получателей муниципальной услуги. 

Местонахождение экономического отдела Администрации Парабельского района, предоставляющего муниципальную услугу:

- адрес: Томская область, Парабельский район, с. Парабель, ул. Советская, 14;

- телефон приемной (факс): 8 (38 252)2-14-09 

- e-mail: par-fin@tomsk.gov.ru 

Почтовый адрес для направления документов: 636600, Томская область, Парабельский район, с. Парабель, ул. Советская, 14, Администрация Парабельского района.

Контактные телефоны: 

- 8-38(252)2-14-09 (приемная, факс)

- 8-38(252)2-11-47 (Первый заместитель Главы района Рязанова Елена Анатольевна);

- 8-38(252)2-13-47 (руководитель экономического отдела Администрации Парабельского района Каккоев Анатолий Викторович); 

- 8-38(252)2-13-47(специалист экономического отдела Администрации Парабельского района Тимофеева Александра Викторовна).

- e-mail: par-fin@tomsk.gov.ru  

- интернет сайт: http://parabel.tomsk.ru 
График работы специалиста, предоставляющего муниципальную услугу:

Понедельник - четверг      9.00 - 17.15;

Пятница

       9.00 - 17.00;

Время перерыва на обед: 13.00 - 14.00;
Выходной: суббота, воскресенье.

1.5. Сведения об Административном регламенте и предоставляемой муниципальной услуге размещаются в реестре муниципальных услуг, предоставляемых на территории муниципального образования «Парабельский район».

1.6. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги представляется непосредственно уполномоченным лицом с использованием телефонной связи, электронной почты, информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», печатных изданий, информационных стендов, на личном приеме.

Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность представляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность представления информации.

1.7. Для получения консультации заинтересованное лицо обращается к специалисту экономического отдела Администрации Парабельского района (далее – специалист Администрации). Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, при личном обращении, посредством телефона или электронной почты.

При консультировании по телефону специалист Администрации должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а также наименование органа, в которое обратилось заинтересованное лицо, а затем - в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим вопросам.

Во время разговора специалист должен произносить слова четко. Если на момент поступления звонка, специалист проводит личный прием граждан, специалист, вправе предложить обратиться по телефону позже, либо, в случае срочности получения информации, предупредить о возможности прерывания разговора по телефону для личного приема граждан. В конце информирования специалист, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 15 минут.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Граждане, при обращении к специалисту обязаны:

- излагать конкретные интересующие их вопросы в соответствии с Административным регламентом;

- вести себя корректно по отношению к специалисту, не допускать оскорблений в его адрес.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, обязан:

- сообщать гражданам при их обращении фамилию, имя, отчество и занимаемую должность;

- корректно и внимательно относиться к гражданам, в вежливой форме информировать граждан по существу обращений, о порядке предоставления муниципальной услуги, максимальных сроках ее исполнения, а также представлять в пределах своей компетенции иную информацию, интересующую граждан, в соответствии с Административным регламентом;

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, не вправе:

- предоставлять лицам недостоверную информацию, не соответствующую нормативным правовым актам;

- предоставлять лицам сведения, не подлежащие разглашению в соответствии с законодательством Российской Федерации, включая сведения конфиденциального характера.

Основными требованиями к специалисту при предоставлении консультаций являются:

- компетентность;

- чёткость и доступность в изложении материала;

- полнота в предоставлении консультаций;

- актуальность;

- своевременность;

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- сроков предоставления муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Требования к информационным стендам с образцами заполнения заявлений и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Информационный стенд располагается непосредственно возле кабинета, в котором находятся должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги. Информационный стенд размещается на высоте не более 1,5 м от пола. В верхней части информационного стенда указывается наименование муниципальной услуги, которой он посвящен. На информационном стенде в специальных отделениях размещается:

- текст Административного регламента;

- информация о порядке предоставления муниципальной услуги (адрес Администрации Парабельского района, ответственный специалист, номера телефонов, факсов, порядок предоставления муниципальной услуги с указание сроков осуществления отдельных административных процедур и т.д.);

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и предоставляемых заявителем;

- образцы заполнения заявлений (запросов) и других документов, подаваемых заявителями;

- формы заявлений (запросов) в количестве не менее 10 экземпляров.

1.8. Индивидуальное устное информирование заявителя.
Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Администрации при непосредственно личном контакте с заявителями, а также с использованием почтовой, телефонной связи.

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается по телефону для справок ((38 252)2-13-47).

При консультировании посредством индивидуального устного информирования, специалист Администрации дает гражданину полный, точный и оперативный ответ на поставленные вопросы.
Информацию о сроке завершения оформления документов и возможности их получения потребителю результата предоставления муниципальной услуги сообщается при подаче документов.

Специалист Администрации не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления услуги.
Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги возможно с использованием Регионального центра телефонного обслуживания (8-800-350-08-50) (при наличии соглашения между Администрацией Парабельского района и Региональным центром телефонного обслуживания).
1.9. Индивидуальное письменное информирование заявителя.
Глава Парабельского района рассматривает обращение лично, либо передает обращение специалисту для подготовки ответа. Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ направляется в письменном виде в течение 30 дней с даты, регистрации обращения.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.1. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства на софинансирование расходов по поддержке инвестиционных проектов» (далее – муниципальная услуга). 

2.2. Муниципальную услугу предоставляет экономический отдел Администрации Парабельского района (далее – Орган).

2.3. Для получения муниципальной услуги «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства на софинансирование расходов по поддержке инвестиционных проектов» заявители должны обратиться за получением услуг, которые являются необходимыми и обязательными для получения муниципальной услуги в одну из следующих организаций:

- Межрайонную инспекцию Федеральной налоговой службы № 6 в Томской области;

- иную организацию, имеющую лицензию на предоставление услуг, являющихся необходимыми и обязательными (в части услуг, которые являются необходимыми и обязательными в соответствии с Административным регламентом).
2.4. Орган не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- перечисление субсидии на расчетный счет заявителя;
- отказ в оказании муниципальной услуги заявителям, ранее получившим субсидию на софинансирование расходов по поддержке инвестиционных проектов; 

- отказ в оказании  муниципальной услуги заявителю при несоответствии заявителя требованиям п. 1.3. Административного регламента и предоставление документов не в соответствии с требованиями, указанными в п. 2.8. Административного регламента. 
2.6. Сроки предоставления муниципальной услуги.

Срок рассмотрения заявки и направления письменного уведомления о принятии /отказе заявки не может превышать 30 дней со дня окончания конкурса инвестиционных предпринимательских проектов.    
Максимальное время ожидания заявителя в очереди – 15 минут.

2.7. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Бюджетным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом  от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;
- Уставом муниципального образования «Парабельский район»;
-  постановлением Администрации Парабельского района от 07.12.2012 г. № 1019а «Об утверждении долгосрочной районной целевой программы «Развитие  малого  и среднего предпринимательства в Парабельском районе на 2013-2017 годы»;
- постановлением Администрации Парабельского района от 22.05.2012 г. № 425а «Об утверждении Положения о районном конкурсе инвестиционных предпринимательских проектов».
2.8. Для получения муниципальной услуги заявителем представляются следующие документы:
2.8.1. Заявление в конкурсную комиссию по проведению районного конкурса инвестиционных предпринимательских проектов (в соответствии с приложением  1 к Административному регламенту).
2.8.2. Основные финансово-экономические показатели инвестиционного предпринимательского проекта (в соответствии с приложением  2 к Административному регламенту).

2.8.3. Смета расходов на реализацию инвестиционного предпринимательского проекта (в соответствии с приложением  3 к Административному регламенту).

2.8.4. Бизнес – план.

2.8.5.   Заверенные заявителем копии:

- свидетельства о государственной регистрации юридического лица/индивидуального предпринимателя; 

- выписки из Единого государственного реестра юридических лиц/индивидуальных предпринимателей.

2.8.6. Документы, подтверждающие отсутствие задолженностей по уплате налогов и иных обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации.

2.8.7. Копии документов, подтверждающих внесение собственных средств в реализацию проекта, заверенные заявителем:

- при приобретении товарно-материальных ценностей либо услуг у физических лиц: договор купли-продажи, документы, подтверждающие реальную рыночную стоимость товарно-материальных ценностей, акт приема-передачи, платежное поручение, подтверждающее факт перечисления средств на счет физического лица;

- при приобретении товарно-материальных ценностей либо услуг у юридических лиц: договор купли-продажи, акт приема-передачи, счет, платежное поручение, счет-фактура, товарная накладная, товарные чеки, кассовые чеки, товарно-кассовые чеки;

- при приобретении земельного участка или нежилого помещения: договор купли-продажи земельного участка или нежилого помещения, акт приема-передачи земельного участка или нежилого помещения, платежное поручение, свидетельство о государственной регистрации права.

2.8.8. Копии документов, подтверждающие уровень оплаты труда наемных работников на момент подачи заявки, заверенные заявителем (при наличии работников).

2.8.9. Иные документы по усмотрению заявителя, подтверждающие перспективность проекта для Парабельского района.

2.9. Требования к документам, предоставляемым заявителем:
Заявление составляется по установленной форме (приложение 1 к Административному регламенту). Заявление может быть заполнено от руки или машинным способом, распечатано посредством электронных печатающих устройств.

Тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения.

Фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью.

В документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

Документы не должны иметь имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Документы должны быть сшиты в одну папку.

2.10. Документы, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления, организаций (не обязательные к представлению заявителями):

- документы, подтверждающие отсутствие задолженностей по уплате налогов и иных обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации.

- выписки из Единого государственного реестра юридических лиц/индивидуальных предпринимателей.
2.11. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги могут быть представлены заявителем:

- лично;

- с использованием: эл. почты, традиционной бумажной почты;

- через Портал государственных и муниципальных услуг Томской области, Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).

2.12. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги не вправе требовать от заявителя:

- предоставления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию по собственной инициативе.

2.13. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги приравнивается к согласию такого заявителя с обработкой его персональных данных в Органе в целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

В случае если для предоставления муниципальной услуги необходимо представление документов и информации об ином лице, не являющимся заявителем, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие наличие согласия указанных лиц или их законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, а также полномочие заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных представителей при передаче персональных данных указанных лиц в Орган.
2.14. Оказание муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

2.15. Перечень оснований отказа в приеме документов: 

- в случае отсутствия фамилии, имени, отчества заявителя, наименования юридического лица, почтового адреса заявителя;

- при получении письменного заявления, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы;

- текст заявления не поддается прочтению;
- в документах присутствуют подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные, не оговоренные в них исправления;
- предоставление документов не в соответствии с требованиями, указанными в п. 2.8. Административного регламента.
2.16. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- муниципальная услуга не предоставляется заявителям, ранее получившим субсидию на софинансирование расходов по поддержке инвестиционных проектов; 

- несоответствие заявителя требованиям п. 1.3. Административного регламента и предоставление документов не в соответствии с требованиями, указанными в п. 2.8. Административного регламента.
2.17. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:

- свидетельство о государственной регистрации юридического лица/индивидуального предпринимателя;
- бизнес-план;
- копии документов, подтверждающих внесение собственных средств в реализацию проекта, заверенные заявителем:

- при приобретении товарно-материальных ценностей либо услуг у физических лиц: договор купли-продажи, документы, подтверждающие реальную рыночную стоимость товарно-материальных ценностей, акт приема-передачи, платежное поручение, подтверждающее факт перечисления средств на счет физического лица;

- при приобретении товарно-материальных ценностей либо услуг у юридических лиц: договор купли-продажи, акт приема-передачи, счет, платежное поручение, счет-фактура, товарная накладная, товарные чеки, кассовые чеки, товарно-кассовые чеки;

- при приобретении земельного участка или нежилого помещения: договор купли-продажи земельного участка или нежилого помещения, акт приема-передачи земельного участка или нежилого помещения, платежное поручение, свидетельство о государственной регистрации права;
- копии документов, подтверждающих уровень оплаты труда наемных работников.
Для получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными заявитель должен обратиться в одну из следующих организаций:

- Межрайонную инспекцию Федеральной налоговой службы № 6 в Томской области;

- муниципальное унитарное предприятие «Приоритет» или иную организацию, которая предоставляет услуги, являющиеся необходимыми и обязательными (в части услуг, которые являются необходимыми и обязательными в соответствии с настоящим регламентом).
2.18. Срок регистрации запроса (заявления) заявителя о предоставлении муниципальной услуги – при опубликовании информационного сообщения о проведении конкурса – в день поступления заявления. 
2.19. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги. 

Помещения Администрации Парабельского района соответствуют Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03». 

Присутственные места оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения.

Места для ожидания оборудуются стульями. Места для заполнения запросов (заявлений) о предоставлении муниципальной услуги оборудуются столом, письменными принадлежностями. На столе должны находиться чистая писчая бумага и формы бланков, в т.ч. запросов (заявлений).

Прием заявителя осуществляется в кабинете. Кабинет должен быть оборудован информационной табличкой с указанием наименования отдела, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

Рабочее место специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером с доступом к печатающему устройству, информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
2.19.1. В целях надлежащей реализации права на получение муниципальной услуги инвалидами в Администрации Парабельского района обеспечиваются:

- условия беспрепятственного доступа в здание Администрации Парабельского района и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;

- возможность самостоятельного передвижения инвалидов по территории, на которой расположено здание Администрации Парабельского района, входа в здание Администрации Парабельского района и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

- оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления муниципальной услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения муниципальной услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения муниципальной услуги действий;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- допуск в здание Администрации Парабельского района собаки-проводника;

- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

На стоянке автотранспортных средств, расположенной у здания Администрации Парабельского района, выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных автотранспортных средств бесплатно.
2.20. Показатели оценки муниципальной услуги

2.20.1. Показатели качества муниципальной услуги:

а) процент (доля) заявлений о предоставлении муниципальной услуги, рассмотренных в течение установленного срока с момента сдачи документов. Показатель определяется как отношение заявлений, рассмотренных без нарушения сроков, установленных Административным регламентом, к общему количеству поступивших заявлений по данной муниципальной услуге;

б) доля удовлетворенных жалоб на действие, бездействие, решения, принятые в процессе предоставления муниципальной услуги от общего количества заявлений на предоставление данной муниципальной услуги.

в) количество взаимодействий заявителей с должностными лицами Органа – не более 2 раз (первый раз – при подаче документов для получения муниципальной услуги, второй раз – при получении результата оказания муниципальной услуги).

2.20.2. Показатели доступности муниципальной  услуги:

а) опубликование Административного регламента в установленном порядке, размещение на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет по адресу www.parabel.tomsk.ru, размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах в здании Администрации Парабельского района;

б) муниципальная услуга предоставляется бесплатно;

в) здание Администрации Парабельского района расположено с учетом пешеходной доступности (не более 3-5 минут пешком) для представителя заявителя от остановок общественного транспорта;

г) создание надлежащих условий для доступа в здание Администрации Парабельского района лиц с ограниченными возможностями здоровья.

2.21. Получение муниципальной услуги возможно через Томский областной многофункциональный центр (при наличии соглашения между Администрацией Парабельского района и Томским областным многофункциональным центром).
2.22. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:

Заявитель может ознакомиться с информацией о предоставляемой муниципальной услуге на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области, Едином портале государственных и муниципальных услуг. 

Подача заявителем  запроса на оказание услуги в электронной форме и приложения к нему документов, необходимых для предоставления  услуги, осуществляется согласно инструкциям, размещенным на Едином портале государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) либо на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области (pgs.tomsk.gov.ru).

Размещенные на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области, Едином портале государственных и муниципальных услуг формы заявления (запроса) доступны для копирования и заполнения заявителями. Для получения возможности ознакомления с условиями предоставления муниципальной услуги и копирования документов для дальнейшего их заполнения используется простая электронная подпись.

Заявитель может подать заявку через Портал государственных и муниципальных услуг Томской области, Единый портал государственных и муниципальных услуг путем заполнения формы заявления (запроса) и (или) приложения и загрузки документов, указанных в п. 2.7. Административного регламента, в электронной форме. Заявление и документы, поданные через Портал государственных и муниципальных услуг Томской области, Единый портал государственных и муниципальных услуг, для получения услуги в электронной форме, должны быть подписаны усиленной квалифицированной электронной подписью. 
Использование заявителем простой электронной подписи, усиленной квалифицированной электронной подписи осуществляется в соответствии с законодательством РФ.
Если документы, поданные через Портал государственных и муниципальных услуг Томской области, Единый портал государственных и муниципальных услуг, для получения услуги в электронной форме, не подписаны электронной подписью, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги вправе потребовать предоставление подлинников документов. В этом случае не позднее дня следующего за днём принятия заявки Оператором учетной системы Администрации Парабельского района направляется соответствующее уведомление заявителю.
Допустимые форматы вложений: DOC, PDF.

При подаче заявки, отвечающей условию комплектности, заявителю выдается электронная квитанция (номер), являющаяся уникальным идентификатором данного экземпляра процедуры предоставления услуги.

Заявитель может получить сведения о ходе предоставления муниципальной услуги, а также о результате предоставления муниципальной услуги используя сервис «Личный кабинет» на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области либо на Едином портале государственных и муниципальных услуг по номеру электронной квитанции.

Прием и регистрация заявки, поданной через Портал государственных и муниципальных услуг Томской области, Единый портал государственных и муниципальных услуг, осуществляется Оператором учетной системы Администрации Парабельского района в течение текущего рабочего дня (для заявок, поступивших до 16.00). Заявки, поступившие после 16.00, в праздничные и выходные дни принимаются и регистрируются на следующий рабочий день.

Оператор учетной системы Администрации Парабельского района в течение рабочего дня, следующего за днем приема и регистрации заявки, передает ее ответственным за предоставление муниципальной услуги специалистам.

Оператор учетной системы Администрации Парабельского района в течение рабочего дня, следующего за днем приема и регистрации заявки, направляет заявителю уведомление о приеме и регистрации заявки, ответственных за предоставление муниципальной услуги специалистов.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
  

3.1. Состав административных процедур:

- приём, регистрация и выдача расписки о приеме документов/об отказе в приеме документов;
- направление межведомственных запросов;

- уведомление членов конкурсной комиссии о проведении заседания и проведение заседания конкурсной комиссии;

- уведомление заявителя о результатах решения конкурсной комиссии;

- заключение договора о предоставлении субсидии;
- перечисление субсидии на счет победителя конкурса.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении 4 к Административному регламенту.
3.1.1. Приём, регистрация и выдача расписки о приеме документов/об отказе в приеме документов.  
Основанием для начала административной процедуры является поступление в экономический отдел Администрации Парабельского района при личном обращении, почтовым отправлением, в электронной форме, а также поданных через МФЦ заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.

Орган осуществляет прием заявления с пакетом документов согласно пункта 2.8. Административного регламента (далее – заявка). Заявка должна быть сшита в одну папку.
 Заявка принимается  с даты проведения районного конкурса инвестиционных предпринимательских проектов, опубликованной в информационном сообщении в средствах массовой информации и на официальном сайте Администрации Парабельского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». Орган осуществляет проверку  на соответствие поступивших документов требованиям пункта 2.8. Административного регламента. 
Заявитель может подать заявку лично (или через доверенное лицо по доверенности) или направить почтовой связью по адресу, указанному в информационном сообщении о проведении районного конкурса инвестиционных предпринимательских проектов (далее – конкурс). 

При поступлении заявки лично (или через доверенное лицо по доверенности) от заявителя, заявителю выдается расписка о приеме документов/об отказе в приеме документов в течение 1 дня.  
При  поступлении заявки почтовой связью Орган направляет расписку о приеме документов/об отказе в приеме документов не позднее 1 дня с даты получения заявки.

Результат – расписка о приеме документов/об отказе в приеме документов. 
3.1.2. Направление межведомственных запросов.

Основанием для начала административной процедуры является получение Органом  заявления с документами, предусмотренными п. 2.8. Административного регламента.

В случае если заявителем не были предоставлены в экономический отдел Администрации Парабельского района, в МФЦ документы, указанные в п. 2.10 Административного регламента специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, передает заявки специалисту, ответственному за направление межведомственных запросов/получение ответов заявку для направления межведомственного запроса в целях получения необходимой информации. Специалист, ответственный за направление межведомственных запросов/получение ответов на основе информации, содержащейся в заявке, поступившей до 16.00 текущего рабочего дня, направляет в соответствующий орган запрос с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ) в день получения заявки. По заявкам, поступившим после 16.00, запрос направляется на следующий рабочий день. В случае отсутствия соответствующего веб-сервиса СМЭВ специалист, заинтересованный в получении информации, принимает меры к самостоятельному получению информации в соответствии с ранее сложившимся порядком получения такой информации.

Запросы о предоставлении информации (документа), которые могут быть получены только с использованием официального сайта Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии, направляются специалистом, ответственным за направление межведомственных запросов, в соответствии с заявкой, сделанной заинтересованным в получении информации (документа) специалистом.

Организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, в срок не более чем пять рабочих дней со дня получения соответствующего запроса в письменной либо в электронной форме готовят и передают в уполномоченный орган документы.
В день получения ответа на запрос специалист, ответственный за направление межведомственных запросов/получение ответов передает полученную информацию специалисту, сделавшему заявку.

Передача заявок и ответов на запросы осуществляется взаимодействующими лицами под роспись, с указанием даты и времени получения соответствующего документа.

Результат – получение необходимой информации.
3.1.3. Уведомление членов конкурсной комиссии о проведении заседания и проведение заседания конкурсной комиссии.
Основание для начала административной процедуры: наступление даты окончания приема  заявок.
Прием заявок осуществляется до даты, указанной в информационном сообщении. Для проведения заседания конкурсной комиссии, специалист экономического отдела Администрации Парабельского района за 2 дня уведомляет членов конкурсной комиссии о проведении заседания.

Конкурсная комиссия в составе, определенном постановлением Администрации Парабельского района, проводит оценку поступивших заявок. Оценка поступивших заявок осуществляется  не позднее 30 календарных дней с даты окончания приема заявок. 

Руководство конкурсной комиссией осуществляет председатель конкурсной комиссии, а в его отсутствие – заместитель председателя конкурсной комиссии. Протоколы заседаний конкурсной комиссии ведутся секретарем.
Победителями конкурса признаются заявители, заявкам которых конкурсная комиссия присвоила максимальный рейтинг, то есть наибольшее количество баллов в соответствии с критериями оценки заявок, приведенными в приложении 5 к Административному регламенту. Число победителей конкурса определяется отношением общей суммы субсидии  к 250 тысячам рублей с округлением в большую сторону. Сумма субсидии распределяется между победителями поровну.
Решение конкурсной комиссии оформляется протоколом. Протокол заседания конкурсной комиссии подписывают председатель и секретарь конкурсной комиссии. На основании протокола издается постановление Администрации Парабельского района, в котором содержится наименование победителя(ей) конкурса, наименование предпринимательского(их) проекта(ов), сумма субсидии по каждому победителю конкурса. 

Решение конкурсной комиссии правомочно при участии в ее заседании не менее двух третей ее списочного состава.
В заседаниях и работе конкурсной комиссии могут принимать участие приглашенные эксперты и иные специалисты и организации.

Результат – протокол заседания конкурсной комиссии. 
3.1.4. Уведомление заявителя о результатах решения конкурсной комиссии.

Основание для начала административной процедуры: протокол заседания конкурсной комиссии.
Результаты конкурса публикуются в местных средствах массовой информации и (или) на официальном сайте Администрации Парабельского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

По итогам заседания конкурсной комиссии заявитель письменно уведомляется о результатах решения конкурсной комиссии одним из способов, указанным заявителем при подаче заявления: 

- при личном обращении в экономический отдел Администрации Парабельского района;

- при личном обращении в МФЦ;

- посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в заявлении.

Результат – уведомление по результатам рассмотрения заявки на заседании конкурсной комиссии.

3.1.5. Заключение договора о предоставлении субсидии.
Основание для начала административной процедуры: признание заявителя победителем конкурса по итогам заседания конкурсной комиссии.

Победителям конкурса предоставляются субсидии в сумме, не превышающей 250 тысяч рублей, на безвозмездной и безвозвратной основе в целях возмещения части затрат в связи с производством (реализацией) товаров, выполнением работ, оказанием услуг, в рамках реализации предпринимательского проекта. Субсидии направляются на возмещение части затрат по приобретению основных средств (не менее 70 процентов от суммы субсидии).

Субсидия предоставляется в пределах лимитов, предусмотренных решением Думы Парабельского района «О бюджете муниципального образования Парабельский  район»  на финансовый год. 

С победителем(ями) заключается договор о предоставлении субсидии в соответствии с приложением 6 к Административному регламенту.
В случае отказа победителя конкурса от заключения договора о предоставлении субсидии, договор заключается с заявителем, следующим за победителем.
Результат – заключенный договор о предоставлении субсидии.
3.1.6. Перечисление субсидии на счет победителя конкурса.

Основание для начала административной процедуры: договор о предоставлении субсидии.

Победитель конкурса подтверждает понесенные затраты на сумму субсидии. 
К документам, подтверждающим факт вложения собственных средств заявителя, относятся:

при приобретении товарно-материальных ценностей либо услуг у физических лиц: договор купли-продажи, документы, подтверждающие реальную рыночную стоимость товарно-материальных ценностей, акт приема-передачи, платежное поручение, подтверждающее факт перечисления средств на счет физического лица;

при приобретении товарно-материальных ценностей либо услуг у юридических лиц: договор купли-продажи, акт приема-передачи, счет, платежное поручение, счет-фактура, товарная накладная, товарные чеки, кассовые чеки, товарно-кассовые чеки;

при приобретении земельного участка или нежилого помещения: договор купли-продажи земельного участка или нежилого помещения, акт приема-передачи земельного участка или нежилого помещения, платежное поручение, свидетельство о государственной регистрации права.
После подтверждения понесенных затрат, субсидия перечисляется на счет победителя конкурса.

В случае не исполнения победителем конкурса условий предоставления и использования субсидии, в том числе не выполнение основных финансово-экономических показателей, победитель конкурса обязан возвратить в бюджет Парабельского район сумму субсидии в соответствии с договором о предоставлении субсидии, кроме случаев, когда корректировка финансово-экономических показателей инвестиционного предпринимательского проекта произведена на основании решения конкурсной комиссии в порядке, установленном настоящим пунктом. 

Реализация предпринимательских проектов в части достижения основных финансово-экономических показателей оценивается Органом  в соответствии с договором о предоставлении субсидии.

При не достижении победителем конкурса основных финансово-экономических показателей предпринимательского проекта, установленных договором о предоставлении субсидии, победитель конкурса до истечения срока действия договора о предоставлении субсидии вправе обратиться в Орган с письменным заявлением о произведении корректировки финансово-экономических показателей предпринимательского проекта при соблюдении всех нижеследующих условий:

1) на момент подачи заявления предпринимательский проект в части достижения финансово-экономических показателей по договору о предоставлении субсидии реализован победителем конкурса на 50 и более процентов;

2) неисполнение (невозможность исполнения) победителем конкурса обязательств, установленных договором о предоставлении субсидии, вызвано чрезвычайными и непредотвратимыми при данных условиях обстоятельствами (непреодолимой силой) либо иными подтвержденными победителем конкурса уважительными причинами, которые победитель конкурса не мог преодолеть после их возникновения при той степени заботливости и осмотрительности, какая от него требовалась в сложившихся условиях, либо устранение которых повлекло бы для победителя конкурса возникновение ущерба, превышающего экономическую выгоду от реализации предпринимательского проекта, либо причинило победителю конкурса (иным лицам) физические и нравственные страдания.

Обязанность по доказыванию чрезвычайного, непредотвратимого и уважительного характера причин неисполнения (невозможности исполнения) победителем конкурса обязательств, установленных договором о предоставлении субсидии, возлагается на победителя конкурса. Для подтверждения обстоятельств, на которые ссылается победитель конкурса в обоснование причин неисполнения (невозможности исполнения) обязательств, установленных договором о предоставлении субсидии, победитель конкурса, подавший заявление о необходимости корректировки финансово-экономических показателей, вправе представлять письменные и вещественные доказательства, личные объяснения, объяснения третьих лиц, заключения экспертов, справки, правовые, судебные акты, аудио- и видеозаписи, иные документы и материалы, имеющие значение для принятия конкурсной комиссией объективного, всестороннего и обоснованного решения по данному вопросу.

Подтверждающие документы и материалы предоставляются победителем конкурса вместе с заявлением в Орган в виде оригиналов или простых копий. Копии документов должны быть заверены победителем конкурса.

При поступлении письменного заявления победителя конкурса о проведении корректировки финансово-экономических показателей реализации предпринимательского проекта  Орган в течение 10 рабочих дней с даты поступления данного заявления организует проведение внеочередного заседания конкурсной комиссии по рассмотрению вопросов, указанных в заявлении.

Конкурсная комиссия рассматривает заявление победителя конкурса, а также приложенные к нему документы, материалы и принимает мотивированное решение о корректировке финансово-экономических показателей предпринимательского проекта победителя конкурса или об отказе в корректировке финансово-экономических показателей предпринимательского проекта победителя конкурса. Решение конкурсной комиссии оформляется протоколом.

На основании протокола конкурсной комиссии, содержащего решение о корректировке финансово-экономических показателей предпринимательского проекта победителя конкурса, Орган в течение 10 дней со дня принятия данного решения обеспечивает внесение соответствующих изменений в договор о предоставлении субсидии с победителем конкурса.
При несоблюдении обязательств договора, субсидия подлежит взысканию в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Результат - оказанная муниципальная услуга.
3.2. Перечень документов, запрашиваемых специалистом, ответственным за направление межведомственных вопросов в порядке межведомственного взаимодействия:

3.2.1. Документы, подтверждающие отсутствие задолженностей по уплате налогов и иных обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации.

Поставщик данных: Федеральная налоговая служба.

3.2.2. Выписки из Единого государственного реестра юридических лиц/индивидуальных предпринимателей.
Поставщик данных: Федеральная налоговая служба.

4. Формы контроля за исполнением регламента
4.1. Общий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами, ответственными за предоставление данной муниципальной услуги, положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет Глава Парабельского района

4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами, ответственными за предоставление данной муниципальной услуги, положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений вышеуказанными лицами, осуществляет Первый заместитель Главы Парабельского района.

4.3. За действия (бездействия), осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги, лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.4. Контроль полноты и качества осуществляется в форме регулярных проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Томской области. 

По результатам проверок Первый заместитель Главы Парабельского района дает указания по устранению выявленных нарушений, контролирует их исполнение. Периодичность осуществления контроля составляет один раз в две недели.

4.5. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги может также осуществляется на основании индивидуальных правовых актов Администрации Парабельского района и обращений заинтересованных лиц в целях выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействия) специалистов, а также проверки исполнения положений Административного регламента.

4.6. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании утвержденного графика проведения проверок) и внеплановый характер (по конкретным обращениям заинтересованных лиц).

4.7. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки).

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих.
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

  - нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

  - нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

  - требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

  - отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

  - отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;

 - отказ Органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем Органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем Органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.3. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, Единого портала государственных и муниципальных услуг либо Портала государственных и муниципальных услуг Томской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование Органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
Образец жалобы представлен в приложении 7 к Административному регламенту.

5.5. Жалоба, поступившая в Орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. По результатам рассмотрения жалобы Орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п.5.6 Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с п. 5.2 Административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Заместитель Главы –

Управляющий Делами







А.А. Костарев  

Приложение  1
к административному регламенту предоставления

муниципальной услуги «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства на софинансирование расходов по поддержке инвестиционных проектов»

В конкурсную комиссию по проведению районного конкурса инвестиционных предпринимательских проектов 
ЗАЯВЛЕНИЕ

на участие в районном конкурсе инвестиционных предпринимательских проектов

 __________________________________________________________________________________ 

(Полное наименование юридического лица, Ф.И.О. предпринимателя)

Фамилия, имя и отчество (руководителя организации либо индивидуального предпринимателя) претендующего на участие в Конкурсе  _______________________________________
Юридический адрес  ________________________________________________________________

Фактический адрес  _________________________________________________________________

Краткое описание деятельности участника _____________________________________________

Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) __________________________________

Государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя   _____________________________

Наименование проекта, претендующего на получение субсидии ___________________________

__________________________________________________________________________________

Цель проекта   _____________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Код Общероссийского классификатора видов экономической деятельности (ОКВЭД), к которому относится деятельность в рамках реализации проекта, претендующего 
на муниципальную поддержку________________________________________________________

Контактные телефоны: рабочий _____________________ сотовый _________________________

Факс _________________________ Электронный адрес: __________________________________

Банковские реквизиты ______________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Контактное лицо/лица _________________________________________________________

Размер собственных средств участника, вложенных в инвестиционный предпринимательский проект_______________________            ___________________________     руб._- _______     %_
Размер субсидии к возмещению     ______________      _______        _____руб. -                     %
                                    в том числе:  на  основные средства ___                  руб.-       _____   % 
                                                           на  оборотные средств ___                 руб. -         _____ % 

Перечень статей затрат, подлежащих возмещению_______________________________________

 __________________________________________________________________________________

Срок окупаемости проекта  __________________________________________________________

Срок реализации проекта  ___________________________________________________________

Настоящим гарантирую, что вся информация, предоставленная в заявке на участие в Конкурсе, достоверна, а также подтверждаю свое согласие с порядком проведения Конкурса, а также размещением подробного описания заявки на официальном информационном сервере администрации Парабельского района, в том числе внесением сведений в реестр субъектов малого и среднего предпринимательства – получателей поддержки в случае признания заявителя победителем Конкурса.

Со всеми условиями проведения Конкурса ознакомлен, их понимаю и согласен 
с ними.
Способ получения уведомления о результатах решения конкурсной комиссии (нужное подчеркнуть):

- при личном обращении в экономический отдел Администрации Парабельского района;

- при личном обращении в МФЦ;

- посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в заявлении
Руководитель юридического лица

(индивидуальный предприниматель) ________________________ /____________________/

М.П.   «____» __________________ 20__ год  
Приложение  2
к административному регламенту предоставления

муниципальной услуги «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства на софинансирование расходов по поддержке инвестиционных проектов»

В конкурсную комиссию по проведению районного конкурса инвестиционных предпринимательских проектов 
Основные финансово-экономические показатели

инвестиционного предпринимательского проекта
Наименование юридического лица/индивидуального предпринимателя
__________________________________________________________________________________
Наименование инвестиционного предпринимательского проекта 
__________________________________________________________________________________

Ожидаемый социально-экономический эффект от реализации инвестиционного предпринимательского проекта_______________________________________________________
__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________
	№
пп
	Показатели деятельности
	__ полугодие
20__ года
	__ полугодие
20__ года

	1
	Рабочие места по проекту - всего, в том числе:                                
1) действующие рабочие места;               
2) вновь созданные рабочие места            
	
	

	2
	Средняя заработная плата по проекту - всего (рублей/месяц),                             
в том числе:                                
1) руководящего состава;                      
2) производственного персонала              
	
	

	4
	Налоговые отчисления по проекту - всего (тыс. рублей), в том числе:                                
1) в федеральный бюджет;                    
2) в областной бюджет;                      
3) в местный бюджет                         
	
	

	5
	Объем производства продукции (выполнения работ, оказания услуг) (тыс. рублей)        
	
	


Руководитель юридического лица

(индивидуальный предприниматель) ___________________________ /Ф.И.О./

М.П.

"____" ____________ 20__ год

Приложение 3
к административному регламенту предоставления

муниципальной услуги «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства на софинансирование расходов по поддержке инвестиционных проектов»

В конкурсную комиссию по проведению районного конкурса инвестиционных предпринимательских проектов 
Смета

расходов на реализацию инвестиционного предпринимательского проекта
Наименование юридического лица/индивидуального предпринимателя 

__________________________________________________________________________________

Наименование инвестиционного предпринимательского проекта

__________________________________________________________________________________

	№
пп
	Наименование расходов
	Цена   
/рублей/
	Количество
	Сумма  
/рублей/

	1. Собственные средства, вложенные соискателем в объеме не менее 20% от запрашиваемой субсидии на момент подачи заявления на участие в Конкурсе 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Итого                                 
	
	
	

	2. Вложение собственных средств соискателя, подлежащих субсидированию 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Итого                                 
	
	
	


Руководитель юридического лица

(индивидуальный предприниматель) _______________________ /Ф.И.О./

М.П.

"____" ___________ 20__ год

Приложение 4
к административному регламенту предоставления

муниципальной услуги «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства на софинансирование расходов по поддержке инвестиционных проектов»

БЛОК-СХЕМА

последовательности административных процедур
при предоставлении муниципальной услуги 
«Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства на софинансирование расходов по поддержке инвестиционных проектов»


разрешения

 

Приложение 5
к административному регламенту предоставления

муниципальной услуги «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства на софинансирование расходов по поддержке инвестиционных проектов»

БАЛЛЬНАЯ СИСТЕМА ОЦЕНКИ  ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСКИХ ПРОЕКТОВ

	Показатель
	Балл

	1. Увеличение объёма налоговых поступлений в бюджет и внебюджетные фонды
	

	- ниже среднего значения по проектам
	1

	- среднее значение по проектам 
	2

	- выше среднего значения по проектам
	3

	2. Вложение собственных средств в реализацию предпринимательского проекта от суммы запрашиваемой субсидии: 
	

	   -  в размере с 20 % - включительно 30 %
	1

	   -  в размере с 31 % - включительно 50 % 
	2

	   -  в размере свыше 50 % 
	3

	3. Срок окупаемости предпринимательского проекта:
	

	   -  менее 1 года
	3

	   -  1  -  2 года
	2

	   -  более 2 лет
	1

	4. Создание новых рабочих мест: 
	

	   -  не предусмотрено создание новых рабочих мест
	0

	   -  создание новых рабочих мест не менее 2
	1

	   -  создание новых рабочих мест не менее  4
	2

	   -  создание новых рабочих мест более 4
	3

	5. Размер средней заработной платы, установленный наемным работникам на момент подачи заявок и на период реализации предпринимательского проекта в сравнении с прожиточным минимумом трудоспособного населения по Парабельскому району:
	

	   -  выше прожиточного минимума на 1 – 10 %
	2

	   -  выше прожиточного минимума на 11 - 20 %
	4

	 -  выше  прожиточного минимума более чем на  20 %
	5

	6. Рынки сбыта продукции (выполнения работ, оказания услуг):
	

	   -  в пределах сельского поселения 
	1

	   -  в пределах Парабельского района
	2

	   -  за пределами Парабельского района 
	3

	7. Новизна предпринимательского проекта:
	

	   -  есть аналоги в Парабельском районе
	1

	   -  нет аналогов в Парабельском районе, но есть по Томской области
	2

	   -  нет аналогов в Томской области
	3


Приложение 6
к административному регламенту предоставления

муниципальной услуги «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства на софинансирование расходов по поддержке инвестиционных проектов»

ДОГОВОР О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ СУБСИДИИ № ___

с. Парабель 








"__" ____________20___ г.

Администрация Парабельского района, именуемая в дальнейшем "Администрация", в лице _____________________, действующего на основании ___________________, с одной стороны, и____________________________ (___________________________________________), именуем(___) в дальнейшем "Получатель субсидии", в лице ______________________________, действующего на основании _________________________________, с другой стороны, совместно именуемые "Стороны", заключили настоящий Договор о предоставлении субсидии (далее - Договор), о нижеследующем.

1. Предмет Договора

1.1. Предметом Договора является предоставление Получателю субсидии Администрацией субсидии в размере _____(___________) рублей в целях возмещения затрат в связи с производством (реализацией) товаров, выполнением работ, оказанием услуг, в рамках реализации предпринимательского проекта Получателя субсидии _________________________________________________________________________________.

1.2. Субсидия предоставляется Получателю субсидии в целях реализации  Положения о районном конкурсе инвестиционных предпринимательских проектов, утвержденного постановлением администрации Парабельского района от "___" _________ 20  года №___, в соответствии с решением конкурсной комиссии (протокол N ___ от "__" ____________ 20__ года).

1.3. Целевым использование субсидии считается выполнение Получателем субсидии обязательств по подтверждению затрат на реализацию инвестиционного предпринимательского проекта «_________________» и достижение основных финансово-экономических показателей данного проекта.

2. Порядок предоставления субсидии

2.1. Администрация осуществляет перечисление Получателю субсидии суммы субсидии в размере _______(_______) рублей при условии выполнения Получателем субсидии обязательств, предусмотренных настоящим Договором.

2.2. Администрация перечисляет субсидию на расчетный счет Получателя субсидии, указанный в разделе 9 настоящего Договора, согласно заявлению Получателя субсидии, содержащего платежные реквизиты Получателя субсидии.

2.3. Субсидия предоставляется за счет средств бюджета Парабельского района, предусматриваемых на реализацию муниципальной целевой программы «Развитие малого и среднего предпринимательства в Парабельском районе на 2008-2012 годы» в рамках мероприятии по проведению районного конкурса инвестиционных предпринимательских проектов.

3. Права и обязанности Сторон

3.1. Администрация:

3.1.1. Обязуется произвести перечисление суммы субсидии на расчетный счет Получателя субсидии согласно условиям п. 2.1 настоящего Договора.

3.2. Администрация вправе:

3.2.1. Осуществлять мониторинг за выполнением Исполнителем работ по реализации проекта путем сбора и обработки представляемой Получателем отчетности, направления запросов в компетентные органы и иные организации, а также путем проведения выездного мониторинга.

3.2.2. Отказаться от обязанности предоставить субсидию полностью или частично в случаях:

- проведения ликвидации Получателя субсидии или введения в отношении него процедуры, применяемой в деле о банкротстве;

- наличия просроченной задолженности по уплате налогов и иных обязательных платежей в бюджеты всех уровней и государственные внебюджетные фонды.

3.3. Получатель субсидии обязуется:

3.3.1. Соблюдать условия настоящего Договора.

3.3.2. Реализовать проект в объеме и сроках согласно Показателям реализации проекта (Приложение № 1 к настоящему договору).

3.3.3. Предоставить подтверждающие документы о понесенных затратах в рамках реализации инвестиционного предпринимательского проекта «________________________».
3.3.4. По состоянию на 1 апреля, 1 июля, 1 октября и 1 января текущего  финансового года представлять в экономический отдел администрации Парабельского района письменный отчет о выполнении предпринимательского проекта по форме согласно Приложению № 2 не позднее 5 числа месяца следующего за отчетным кварталом. 

К отчёту прилагаются копии документов, которые были подготовлены и получены Исполнителем в ходе реализации проекта: платёжные (расчётные) ведомости по заработной плате, трудовые договоры, договоры аренды, документы об уплате налоговых и иных обязательных платежей (страховых взносов и т. п.), лицензии, сертификаты, заключения, протоколы, и иные документы, связанные с реализацией проекта.
Отчет предоставляется за квартал, в котором был заключен Договор. При этом, если Договор заключен в последнем месяце квартала, Исполнитель вправе не отчитываться за данный квартал.
Отчет предоставляется на протяжении периода реализации проекта.

3.3.5. В течение 30 календарных дней после окончания последнего отчетного квартала, указанного в Приложении № 1 к настоящему договору, предоставить итоговый отчет о завершении выполнения проекта.

3.3.6. В случае если в период реализации предпринимательского проекта в отношении Исполнителя принято решение о его реорганизации, ликвидации или введена процедура банкротства, Исполнитель в течение трех дней со дня принятия такого решения информирует об этом Администрацию.

3.4. Получатель субсидии имеет право:

3.4.1. Получить субсидию после подтверждения понесенных затрат в рамках инвестиционного предпринимательского проекта «___________________________________» в установленном порядке согласно постановления администрации Парабельского района от «__» _________20  г. №__ «Об утверждении Положения о районном конкурсе инвестиционных предпринимательских проектов».

4. Ответственность Сторон

4.1. Стороны несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств по настоящему Договору в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.2. В случае невыполнения Получателем субсидии обязательств согласно п.1.3 раздела 1 настоящего Договора, бюджетные средства, предоставленные по Договору, подлежат возврату в бесспорном порядке в бюджет Парабельского района на основании письменного требования Администрации в срок не позднее 5 (пяти) банковских дней с момента получения Получателем субсидии такого требования.

5. Изменение условий Договора

5.1. Стороны имеют право вносить изменения и дополнения к Договору по взаимному согласию. Такие изменения и дополнения оформляются в форме отдельных соглашений, которые прилагаются к Договору и становятся его неотъемлемой частью.

6. Разрешение споров

6.1. Все споры и разногласия, которые могут возникнуть между Сторонами по вопросам, не нашедшим своего разрешения в тексте Договора, будут разрешаться путем переговоров.

6.2. При невозможности урегулировать спорные вопросы путем переговоров споры разрешаются в Арбитражном суде Томской области.

7. Срок действия Договора

Договор вступает в силу с момента его подписания Сторонами и будет действовать до "___" ___________20__ года при условии полного и должного исполнения Сторонами своих обязательств по Договору.

8. Дополнительные условия

8.1. В случаях, не предусмотренных Договором, Стороны руководствуются законодательством Российской Федерации.

8.2. Любое уведомление или иное сообщение, направляемое Сторонами друг другу по Договору, должно быть совершено в письменной форме. Такое уведомление или сообщение считается направленным надлежащим образом, если оно доставлено адресату посыльным или заказным письмом по адресу, указанному в разделе 9 настоящего Договора, и за подписью уполномоченного лица.

8.3. В случае изменения юридического адреса, местонахождения, статуса или платежных реквизитов Стороны Договора обязаны в трехдневный срок уведомить об этом друг друга.

8.4. Договор составлен в 2 (Двух) экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, один из которых находится у Получателя субсидии, а другой - хранится в Администрации.

8.5. Приложениями и неотъемлемой частью Договора являются:

Приложение №1 Основные финансово-экономические показатели предпринимательского проекта.

Приложение №2 Отчет о выполнении предпринимательского проекта.

9. Местонахождение и платежные реквизиты Сторон

	Администрация
	Получатель субсидии

	
	


10. Подписи Сторон

	Администрация
	Получатель субсидии

	__________________________ Ф.И.О.
	______________________Ф.И.О.


                                                      Приложение №1

                                      К Договору о предоставлении субсидии  № ___

                                      от _________________________

ОСНОВНЫЕ ФИНАНСОВО-ЭКОНОМИЧЕСКИЕ ПОКАЗАТЕЛИ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСКОГО ПРОЕКТА

           ____________________________________________________________________________
(наименование проекта)

	Показатели
	На начало
реализации
проекта
	Период реализации 
проекта с разбивкой
по  кварталам/полугодиям
	На конец 
реализации
проекта

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Объем (стоимость) основных средств, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	

	Количество рабочих мест, ед.
	
	
	
	
	
	
	
	

	Средняя заработная плата, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	

	Объём реализации продукции (работ, услуг), руб.
	
	
	
	
	
	
	
	


	Администрация
	Получатель субсидии

	__________________________ Ф.И.О.
	______________________Ф.И.О.


                М.П.                                                                                   М.П.
                       Приложение 2

                                      к Договору о предоставлении субсидии  № ___
                                      от _________________________

ОТЧЕТ

О ВЫПОЛНЕНИИ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСКОГО ПРОЕКТА

      ___________________________________________________________________________

за ___________________ год

    Общие сведения

    Название проекта

    ______________________________________________________________

    Производимая продукция (работы, услуги)

    ______________________________________________________________

ЭТАПЫ ВЫПОЛНЕНИЯ РАБОТ ПО БИЗНЕС-ПЛАНУ ЗА ОТЧЕТНЫЙ ПЕРИОД
	Наименование
работ
	Объем освоенных средств
	Сроки выполнения работ

	
	план
	факт
	план
	факт

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


ДИНАМИКА ОСНОВНЫХ ПОКАЗАТЕЛЕЙ
	№
	Показатели проекта 

(в соответствии с Приложением №1 к

Договору о предоставлении субсидии)
	ед. изм.
	Планируемые

показатели
	Фактические

показатели 

	1.
	Рабочие места по проекту — всего, в том числе:


	чел.
	
	

	
	1)
действующие рабочие места;


	чел.
	
	

	
	2)
вновь созданные рабочие места


	чел.
	
	

	2.
	Средняя заработная плата по проекту, в том числе:

1)
руководящего звена;


	руб/мес
	
	

	
	2)
производственного персонала


	руб/мес
	
	

	3.
	Налоговые отчисления и страховые взносы по проекту - всего, в том числе:


	тыс.руб.
	
	

	
	1)
в федеральный бюджет;


	тыс.руб.
	
	

	
	2)
в областной бюджет;


	тыс.руб.
	
	

	
	3)
в местный бюджет


	тыс.руб.
	
	

	4.
	Объем произведенной продукции (выполненных работ, оказанных услуг)
	тыс.руб.
	
	


    "____" _________________ 20__ г. 
Руководитель ________________________/________________________

    М.П.  
Приложение  7
к административному регламенту предоставления

муниципальной услуги «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства на софинансирование расходов по поддержке инвестиционных проектов»

Главе Парабельского района

от _____________________________________ _________________________________________ адрес: ___________________________________ _________________________________________

тел.: _____________________________________

e-mail: ___________________________________

ЖАЛОБА

____________________  года _______________________________________________________
указать дату обращения                            указать ФИО гражданина, наименование организации

обратился (лась) в экономический отдел Администрации Парабельского района с заявлением о ________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

указать суть запроса

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

При предоставлении муниципальной услуги «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства на софинансирование расходов по поддержке инвестиционных проектов» специалистами экономического отдела Администрации Парабельского района были допущены следующие нарушения:

	
	нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

	
	нарушение срока предоставления муниципальной услуги

	
	требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

	
	отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя

	
	отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами

	
	затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами

	
	отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений


Нарушения проявились в следующем: _____________________________________________

указать фактические обстоятельства

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

О результатах рассмотрения жалобы и принятых мерах прошу сообщить письменно

	
	по почте
	
	по электронной почте

	Адрес:
	E-mail:


Приложение (при наличии):

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________ _______________________ __________________________

                        дата                                                подпись                                               расшифровка

Приём, регистрация и выдача расписки о приеме документов/об отказе в приеме документов  


(в течение 1 дня)





Уведомление членов конкурсной комиссии о проведении заседания и проведение заседания конкурсной комиссии 


(по окончании срока приема документов, но не позднее 30 дней с даты окончании срока приема документов)





Перечисление субсидии победителю конкурса





Письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги








Заключение договора о предоставлении субсидии





Уведомление заявителя о результатах решения конкурсной комиссии 


(при подведении итогов конкурса)








1

